CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU N

CAMARA MUNICIPAL
BOTUCATU.SP.

ATO DA MESA N°1/2023
de 14 de fevereiro de 2023

“Regulamenta as atividades do agente de
contratacdo, da equipe de apoio e a comissdao de
contratagdo, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

A MESA DIRETORA da Camara, no uso de suas
atribui¢des regimentais, ¢ considerando o disposto
no art. 8° paragrafo 3° da Lei de Licitacdes e
Contratos Administrativos,

RESOLVE:

Art. 1° Para a conducdo da licitacdo, a autoridade superior designard agente de
contratacdo com competéncias administrativas genéricas e compativeis a licitagdo,
designado para tomar decisdes, acompanhar o trAmite da licitacdo, dar impulso ao
procedimento licitatdrio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologagao.

Art. 2° O agente de contratagdo assumird a conducdo das atividades administrativas a
partir da divulgagdo do edital ou aviso de contratagdo direta, incumbindo-lhe
impulsionar o procedimento administrativo, atuando de oficio ou mediante provocagao
de terceiros, julgando as propostas e a habilitagdo dos fornecedores, inclusive
manifestando-se sobre eventuais pedidos de esclarecimentos, impugnagdes ao edital e
recursos.

Paragrafo tnico. Nos casos que dispensem a divulgag¢ao do aviso de contratagdo direta,
o agente de contratacdo sera responsavel pelo recebimento e julgamento de propostas e
documentos de habilitagio, bem como dirimir pedidos de esclarecimentos e
impugnacdes referentes ao processo de compra.

Art. 3° A atuagdo e competéncia do agente de contratacdo se encerra com o exaurimento

da etapa recursal, momento em que remetera o processo licitatorio a autoridade
superior, a quem competira a promoc¢ao da adjudicagdao e homologacao da licitacao.

§ 1° - Nos processos de dispensa e inexigibilidade de licitacao, a atuagdo e competéncia
do agente de contratagcdo se encerra com o julgamento dos documentos de habilitagao
dos fornecedores vencedores, momento em que remeterda o processo a autoridade
superior, a quem competira o ato de autorizacdo da contratacdo direta.

§ 2° - Os atos que atestam a adjudicacdo e homologag¢ao da licitagdo ou a autorizagdo da
contratagdo direta, emitidos pela autoridade superior, bem como outros que julgar
necessario ou obrigatérios de publicacdo referentes a fase externa do processo de
compra, deverao ser divulgados em sitio eletronico oficial pelo agente de contratagao,
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conforme condi¢cdes e exigéncias dispostas na Lei Federal n® 14.133/2021 e
regulamento deste Legislativo.

Art. 4° O agente de contratagdao possui o dever de comunicar a autoridade competente
qualquer interferéncia indevida sobre o exercicio de suas competéncias.

Art. 5° O servidor designado como agente de contratagdo deverd preencher,
cumulativamente, os seguintes requisitos:

a) ser servidor efetivo;

b) enquadrar-se na gestdo por competéncia de que trata o caput do art. 7°, da Lei Federal
n°® 14.133/2021;

c) ter atribuicdes relacionadas a licitacdes e contratos ou possuir formagdo compativel
ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo
criada e mantida pelo poder publico;

d) ndo ser coOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo e ndo ter, com eles, vinculo de parentesco em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou, ainda vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista e civil;

e) observar o principio da segregacao de fungdes, sendo vedada a atuagdo simultanea
em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacio de
erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratacao.

Art. 6° E possivel a designa¢do de mais de um agente de contratagdo, devendo para cada
titular ser designado um suplente, que atuard em substituigdo em caso de
impossibilidade de atuacao.

Art. 7° O agente de contratagdo atuard nas contratagdes de objetos comuns e nas
alienagoes de bens.

Art. 8° O agente de contratagdo serd auxiliado por equipe de apoio.

Art. 9° Os servidores designados para atuar na equipe de apoio serdo, preferencialmente
efetivos, ou ainda, empregados publicos, que deverdo preencher aos requisitos das
alineas “b” a “e”, do art. 5°, deste Ato.

Art. 10. A competéncia decisoria sobre os atos do certame, com exce¢do do julgamento
de recurso e homologacao da licitagdo, ¢ concentrada no agente de contratacdo ¢ a ele
cabera, de modo individual, formar e manifestar a vontade da Administragao,
consequentemente, em regra, este responderda isoladamente pelas decisdes adotadas,
salvo quando comprovadamente for induzido a erro pela respectiva equipe de apoio.

Paragrafo tnico. Cabe ao agente de contratacdo fiscalizar a atua¢do da equipe de apoio
e, sempre que possivel, identificar falhas e irregularidades, uma vez que nao havera
isen¢do de responsabilidade ao agente de contratacdo quando a falha e/ou irregularidade
na atuacao da equipe de apoio for identificavel.

Art. 11. Quando adotada a modalidade pregdo, o agente de contratacdo sera nomeado
pregoeiro, o qual sera designado em observancia a todas as regras aplicaveis ao agente
de contratacao, sendo também auxiliado por equipe de apoio.
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Art. 12. Quando a licitagdo envolver bens ou servigos especiais, o agente de contratagao
podera ser substituido por comissdo de contratacdo, que sera formada por, no minimo, 3
(trés) membros, que terdo competéncia conjunta para o processamento do certame,
sendo solidaria a responsabilidade pelos atos praticados pela comissao, salvo em relagao
ao membro que expressar posicdo individual diversa, devidamente fundamentada e
registrada em ata da sessdo em que tiver sido tomada a decisao.

Art. 13. Os membros da comissdo de contratacdo serdo designados em observancia ao
art. 7°, da Lei Federal n° 14.133/2021, assim como a equipe de apoio, sendo que para
essa também devera ser observado o disposto no art. 9°, deste Ato.

Art. 14. Nas licitagdes que envolvam bens e servigos especiais que versem sobre objeto
ndo rotineiramente contratado, a Administracdo poderd, a seu critério € por prazo
determinado, contratar servigo de empresa ou profissional especializado para assessorar
os agentes publicos responsaveis pela conducao do procedimento licitatério, desde que
atendidas as regras da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 15. De acordo com o disposto no art. 32, §1° inciso XI, da Lei Federal n°
14.133/2021, a modalidade dialogo competitivo serd, necessariamente, conduzida por
comissdo de contratacdo, nos termos do art. 12 deste Ato, e podera contar com a
contratagdo de profissionais para assessoramento técnico.

Art. 16. E vedado, ressalvados os casos previstos em lei, a qualquer agente publico
designado para atuar nos procedimentos licitatorios:

a) admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagdes que:

a.l) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatorio,
inclusive nos casos de participagdo de sociedades cooperativas;

a.2) estabelegcam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou do
domicilio dos licitantes;

a.3) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

b) estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdencidria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no
que se refere a moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo quando envolvido
financiamento de agéncia internacional,

¢) opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente, retardar
ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposicao expressa em lei.

Art. 17. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do
contrato, agente publico de 6rgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou
apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacio que disciplina a
matéria.

Art. 18. As vedagdes supramencionadas estendem-se a terceiro que auxilie a condugao
da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.
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Art. 19. Com relagdo aos impedimentos de disputar licitagdo ou participar da execugdo
de contrato, direta ou indiretamente, o agente de contratacdao, o pregoeiro, a equipe de
apoio e a comissdo de contratacdo deverdo observar as disposi¢des do art. 14, da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

Art. 20. No julgamento dos Procedimentos Auxiliares, de que trata o Capitulo X (art. 78
e seguintes), da Lei Federal n® 14.133/2021, o processamento ocorrera por meio de
comissao de contratacdo, salvo nos casos de sistema de registro de precos realizado
através de pregdo, o que vincula a atuagdo do pregoeiro.

Art. 21. Na atuacdo do agente de contratacdo, do pregoeiro, da equipe de apoio e da
comissao de contratagdao, quando se fizer necessario, poderdo obter o apoio dos 6rgaos
de assessoramento juridico e de controle interno da Administragdo para o desempenho
das fungdes essenciais a execugdo do disposto na Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 22. Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo
representantes da administragcdo designados pela autoridade maxima do 6rgdo, ou por
quem as normas de organizacao administrativa indicarem, para exercer as fungdes
estabelecidas no art. 24 ao art. 26, observados os requisitos estabelecidos no art. 9°.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser
formalmente cientificados da indicagdo e das respectivas atribuicdes antes da
formalizagdo do ato de designacao.

§ 2° Na designacao de que trata o caput, serao considerados:
I - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

II - a complexidade da fiscalizagao;

IIT - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos
para fins de fiscalizagdo e de gestdo contratual devera ser demonstrada no estudo
técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebragdo do
contrato, conforme o disposto no inciso X do § 1°do art. 18 da Lei n® 14.133/2021.

§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestao do contrato podera ser exercida por setor do
orgdo ou da entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 5° Na hipotese prevista no § 4°, o titular do setor respondera pelas decisoes e pelas
agoOes tomadas no seu ambito de atuagao.

§ 6° Nos casos de atraso ou de falta de designacgdo, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos
substitutos, até que seja providenciada a designacdo, as atribui¢des de gestor ou de
fiscal caberdo ao responsavel pela designacdo, ressalvada previsdo em contrario em
norma interna da Camara Municipal.

Art. 23. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela administragdo, observado o disposto no art. 26.

Art. 24. As contratagdes publicas deverdo submeter-se a praticas continuas e
permanentes de gestdo de riscos e de controle preventivo, inclusive mediante adogao de
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recursos de tecnologia da informagao, e, além de estar subordinadas ao controle social,
sujeitar-se-ao0 as seguintes linhas de defesa:

I - primeira linha de defesa, integrada por servidores, agentes de licitacdo e autoridades
que atuam na estrutura de governanga do 6rgao;

IT - segunda linha de defesa, integrada pelas unidades de assessoramento juridico e de
controle interno da Camara Municipal.

IIT - terceira linha de defesa, integrada pelo Tribunal de Contas.

§ 1° Na forma de regulamento, a implementacdo das praticas a que se refere o caput
deste artigo serd de responsabilidade da administracdo, e levard em considera¢dao os
custos e os beneficios decorrentes de sua implementagdo, optando- se pelas medidas que
promovam relagdes integras e confidveis, com seguran¢a juridica para todos os
envolvidos, e que produzam o resultado mais vantajoso para a Administragdo, com
eficiéncia, eficacia e efetividade nas contratagdes publicas.

§ 2° Para a realizacdo de suas atividades, os 6rgaos de controle deverdao ter acesso
irrestrito aos documentos e as informagdes necessarias a realizagao dos trabalhos.

§ 3° Os integrantes das linhas de defesa a que se referem os incisos I, II e III do caput
deste artigo observarao o seguinte:

I - quando constatarem simples impropriedade formal, adotardo medidas para o seu
saneamento e para a mitigacao de riscos de sua nova ocorréncia, preferencialmente com
o aperfeicoamento dos controles preventivos e com a capacitagao dos agentes publicos
responsaveis;

IT - quando constatarem irregularidade que configure dano a Administracdo, sem
prejuizo das medidas previstas no inciso I deste §3° adotardo as providéncias
necessarias para a apuracao das infragdes administrativas, observadas a segregacdo de
fungdes e a necessidade de individualizagdo das condutas, bem como remeterdo ao
Ministério Publico competente copias dos documentos cabiveis para a apuragdo dos
ilicitos de sua competéncia.

Art. 25. Os orgdos de controle adotardo, na fiscalizagdo dos atos previstos neste ato,
critérios de oportunidade, materialidade, relevancia e risco e considerardo as razoes
apresentadas pelos Orgdos e entidades responsaveis e os resultados obtidos com a
contratagao.

§ 1° As razdes apresentadas pelos oOrgdos e entidades responsaveis deverdo ser
encaminhadas aos 6rgaos de controle até a conclusdo da fase de instrugdo do processo e
ndo poderdo ser desentranhadas dos autos.

§ 2° A omissdo na prestacao das informagdes ndo impedirad as deliberagdes dos orgaos
de controle nem retardard a aplicacdo de qualquer de seus prazos de tramitacdo e de
deliberagao.

§ 3° Os orgaos de controle desconsiderardo os documentos impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos fatos.

§ 4° Qualquer licitante, contratado ou pessoa fisica ou juridica, poderd representar aos
orgdos de controle interno ou ao Tribunal de Contas contra irregularidades na aplicagdo
da lei de licitagdes e contratos.

Art. 26. Na fiscalizacao de controle serd observado o seguinte:

I - viabilizagdo de oportunidade de manifestagdo aos gestores sobre possiveis propostas
de encaminhamento que terdo impacto significativo nas rotinas de trabalho dos 6rgaos e
entidades fiscalizados, a fim de que eles disponibilizem subsidios para avaliagdo prévia
da relagdo entre custo e beneficio dessas possiveis proposigoes;
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II - adogdo de procedimentos objetivos e imparciais e elaboracdo de relatdrios
tecnicamente fundamentados, baseados exclusivamente nas evidéncias obtidas e
organizados de acordo com as normas de auditoria do respectivo 6érgao de controle, de
modo a evitar que interesses pessoais e interpretagdes tendenciosas interfiram na
apresentacgdo e no tratamento dos fatos levantados;

IIT - definicao de objetivos, nos regimes de empreitada por preco global, empreitada
integral, contratacdo semi-integrada e contratacdo integrada, atendidos os requisitos
técnicos, legais, orcamentarios e financeiros, de acordo com as finalidades da
contratacdo, devendo, ainda, ser perquirida a conformidade do preco global com os
parametros de mercado para o objeto contratado, considerada inclusive a dimensao
geografica.

§ 1° Ao ser intimado da ordem de suspensao do processo licitatorio pelo Tribunal de
Contas, a Camara Municipal deverd, no prazo de 10 (dez) dias uteis, admitida a
prorrogagao:

I - informar as medidas adotadas para cumprimento da decisdo;

IT - prestar todas as informagdes cabiveis;

III - proceder a apuracdo de responsabilidade, se for o caso.

§ 2° O descumprimento do disposto no § 1° deste artigo ensejard a apuragdao de
responsabilidade e a obrigag¢do de reparacao do prejuizo causado ao erario.

Art. 27. Este ato entra em vigor na data de sua publicacdo.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL:

Vereador Antonio Carlos Vaz de Almeida
Presidente

Vereadora Alessandra Lucchesi de Oliveira Vereador Luiz Aurélio Pagani
1* Secretaria 2° Secretario

Publicado e Registrado na Secretaria da Camara Municipal na mesma data. A Diretora
Administrativa da Camara,

SILMARA FERRARI DE BARROS
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Caédigo para verificagao: KHT1-N670-47HD-9AP3

ALESSANDRA LUCCHESI DE OLIVEIRA
Vereador - 1° Secretaria

ANTONIO CARLOS VAZ DE ALMEIDA Assinado em 15/02/2023, as 08:59:51
Vereador - Presidente
Assinado em 14/02/2023, as 17:32:53

LUIZ AURELIO PAGANI
Vereador - 2° Secretario
Assinado em 15/02/2023, as 09:57:39

SILMARA FERRARI DE BARROS
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