CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU

ATO DA MESA N° 4/2023
de 29 de marco de 2023

“Regulamenta os procedimentos internos de
licitagdes e contratos publicos, nos termos da Lei
Federal n°® 14.133/2021, no ambito do Poder
Legislativo de Botucatu”.

A MESA DIRETORA da Camara, no uso de suas
atribuicdes regimentais, e tendo em vista o disposto
na Lei de Licitagoes e Contratos Administrativos,

RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este ato regulamenta procedimentos administrativos internos de que trata a Lei
n°® 14.133/2021, que dispde sobre Licitagdes e Contratos Administrativos, no ambito do
Poder Legislativo de Botucatu.

Art. 2°. Serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade,
da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da
igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregagdo de fungdes, da
motivacdo, da vinculacao ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da
economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposigdes
do Decreto-Lei n® 4.657/1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro).

CAPITULO II
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 3°. A obrigagdo de elaborar Estudo Técnico Preliminar aplica-se a aquisi¢dao de
bens e a contratagdo de servigos e obras, inclusive locagdo e contratagdes de solucdes de
Tecnologia da Informacao e Comunicacao — TIC, ressalvado o disposto no art. 5°.

Art. 4°. A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar serd opcional nos seguintes casos:

I - contratagdo de obras, servigos, compras e locagdes, cujos valores se enquadrem nos
limites dos incisos I e II do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, independentemente da forma
de contratagao;

IT - dispensas de licitacdo previstas nos incisos VII, VIII, do art. 75, da Lei n°
14.133/2021;

IIT - contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei n°
14.133/2021;

IV - quaisquer alteracdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou
Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogacdes contratuais relativas a
servigos continuos.
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V - para contratacdo de obras e servigos comuns de engenharia, se demonstrada a
inexisténcia de prejuizo para a aferigdo dos padroes de desempenho e qualidade
almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia
ou em projeto basico, dispensada a elaboragao de projetos.

A CAPITULO III
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRAS

Art. 5° Sera elaborado catalogo eletronico de padronizagdo de compras, servigos e
obras, que podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja o de menor
preco ou o de maior desconto e conterd toda a documentacdo e os procedimentos
proprios da fase interna de licitagdes, com as especificagdes dos respectivos objetos.

Paragrafo tnico. Enquanto nao for elaborado o catalogo eletronico a que se refere o
caput, ou por necessidade técnica da administragdo, nos termos do art. 19, II, da Lei n°
14.133/2021, poderao ser utilizados os Catdlogos CATMAT e CATSER, do Sistema
Integrado de Administragdo de Servicos Gerais - SIASG, do Governo Federal, ou o que
vier a substitui-los.

CAPITULO IV
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 6°. No procedimento de pesquisa de pregos os parametros previstos no § 1° do art.
23 da Lein® 14.133/2021, sao autoaplicaveis, no que couber.

Art. 7°. Adotar-se-a, para a obtencdo do preco estimado, calculo que incida sobre um
conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos pardmetros de que trata o
§ 1° do art. 23 da Lei n° 14.133/2021, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados.

§1°. A partir dos pregos obtidos dos pardmetros de que trata o § 1° do art. 23 da Lei n°
14.133/2021, o valor estimado poderd ser, a critério da Administragdo, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, podendo ainda ser
utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos
pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§2°. Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando
houver grande variacao entre os valores apresentados.

§3°. A desconsideracao dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, serd acompanhada da devida motivagao.

§4°. Excepcionalmente, serd admitida a determinacdo de preco estimado com base em
menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos.

Art. 8°. Na pesquisa de preco relativa as contratagdes de prestacdo de servigos com
dedicacdo de mao de obra exclusiva, observar-se-4 como pardmetro normativo, no que
couber as normas editadas pela Secretaria de Gestao do Ministério da Economia.
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CAPITULO V
DO CICLO DE VIDA DO OBJETO LICITADO

Art. 9°. Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do
objeto licitado, poderdo ser considerados para a definicdo do menor dispéndio para o
Legislativo.

§1°. A modelagem de contratagdo mais vantajosa para a Administragao Publica,
considerado todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de
planejamento da contratagao, a partir da elabora¢ao do Estudo Técnico Preliminar e do
Termo de Referéncia.

§2°. Na estimativa de despesas de manutencdo, utilizagdo, reposi¢do, depreciacdao e
impacto ambiental, poderdo ser utilizados parametros diversos, tais como historicos de
contratos anteriores, séries estatisticas disponiveis, informagdes constantes de
publicacdes especializadas, métodos de calculo usualmente aceitos ou eventualmente
previstos em legislacdo, trabalhos técnicos e académicos, dentre outros.

CAPITULO VI
DO JULGAMENTO POR TECNICA E PRECO

Art. 10. Para o julgamento por técnica e prego, o desempenho pretérito na execucao de
contratos com a Administragdo Publica devera ser considerado na pontuagdo técnica.

Paragrafo unico. No ambito do Legislativo, considera-se autoaplicavel o disposto nos §§
3° ¢ 4° do art. 88 da Lei n° 14.133/2021, cabendo ao edital da licitagao detalhar a forma
de célculo da pontuacgao técnica.

CAPITULO VII
DA CONTRATACAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 11. O processo de gestdo estratégica das contratacdes de software de uso
disseminado no Legislativo deve ter em conta aspectos como adaptabilidade, reputagao,
suporte, confianca, a usabilidade e considerar ainda a relacao custo-beneficio, devendo a
contratacdo de licencas ser alinhada as reais necessidades do Municipio com vistas a
evitar gastos com produtos nao utilizados.

Paradgrafo unico. A programacdo estratégica de contratagdes de software de uso
disseminado no Municipio deve observar, no que couber, o que dispde o Ministério da
Economia.

CAPITULO VIII
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 12. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes
critérios de desempate, nesta ordem:

I - disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;
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IT - avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;
IIT - desenvolvimento pelo licitante de agcdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, podendo ser consideradas no edital de licitagdo, desde que
comprovadamente implementadas, politicas internas tais como programas de lideranga
para mulheres, projetos para diminuir a desigualdade entre homens e mulheres e o
preconceito dentro das empresas, inclusive agdes educativas, distribui¢do equanime de
géneros por niveis hierarquicos, dentre outras.
IV - desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes
dos orgaos de controle.
CAPITULO IX
DA NEGOCIACAO DE PRECOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 13. Na negociacdo de pregos mais vantajosos para a administracdo, o Agente de
Contratacdo ou a Comissao de Contratagao podera oferecer contraproposta.

CAPITULO X
DA HABILITACAO

Art. 14. Para efeito de verificacdo dos documentos de habilitacdo, serd permitida, desde
que prevista em edital, a sua realizagdo por processo eletronico de comunicagdo a
distancia, ainda que se trate de licitagdo realizada presencialmente nos termos do § 5° do
art. 17 da Lei n° 14.133/2021, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos
dados constantes dos sistemas.

Paragrafo nico. Se o envio da documentacdo ocorrer a partir de sistema informatizado
prevendo acesso por meio de chave de identificagdo e senha do interessado, presume-se
a devida seguranca quanto a autenticidade e autoria, sendo desnecesséario o envio de
documentos assinados digitalmente com padrao ICP-Brasil.

Art. 15. Para efeito de verificagdo da qualificacdo técnica, quando ndo se tratar de
contratacdo de obras e servigos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-
profissional e técnico- operacional poderdao ser substituidos por outra prova de que o
profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na
execugdo de servico de caracteristicas semelhantes, como termo de contrato ou notas
fiscais abrangendo a execu¢do de objeto compativel com o licitado, desde que, em
qualquer caso, o Agente de Contratagdo ou a Comissao de Contratacdo realize
diligéncia para confirmar as informagdes.

Art. 16. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que,
comprovadamente, tenham dado causa a aplicacdo das sangdes previstas nos incisos I11
e IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133/2021, em decorréncia de orientagdo proposta,
de prescrigdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

CAPITULO XI
DO CREDENCIAMENTO

Art. 17. O credenciamento poderd ser utilizado quando a administragdo pretender
formar uma rede de prestadores de servigos, pessoas fisicas ou juridicas, e houver

Edificio “Vereador Abilio Dorini” — Praga Comendador Emilio Peduti, 112 — 18600-410 - Fone: (14) 3112-2650 — Botucatu — SP
http://www.camarabotucatu.sp.gov.br E-mail: diretoria@camarabotucatu.sp.gov.br

DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE - A9S4-H813-GR7S-0066
Para validacdo acesar: https://camarabotucatu.sp.gov.br/consulta/documentos/autenticar


http://www.camara/

inviabilidade de competicdo em virtude da possibilidade da contratagdo de qualquer
uma das empresas credenciadas.

§1°. O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento publico, que
devera conter as condigdes gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado em
integrar a lista de credenciados, desde que preenchidos os requisitos definidos no
referido documento.

§2°. A administracdo fixard o preco a ser pago ao credenciado, bem como as respectivas
condig¢des de reajustamento.

§3°. A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre que este for o
beneficiario direto do servigo.

§4°. Quando a escolha do prestador for feita pela administracdo, o instrumento
convocatorio deverd fixar a maneira pela qual sera feita a distribuicdo dos servigos,
desde que tais critérios sejam aplicados de forma objetiva e impessoal.

§5°. O prazo minimo para recebimento de documentacdo dos interessados ndao podera
ser inferior a 30 (trinta) dias.

§6°. O prazo para credenciamento deverd ser reaberto, no minimo, uma vez a cada 12
(doze) meses, para ingresso de novos interessados.

CAPITULO XII
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE

Art. 18. Sera adotado o Procedimento de Manifestagdo de Interesse observando-se,
como parametro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n® 8.428/
2015.

CAPITULO XIII
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 19. Enquanto ndo for integralmente implementado no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) previsto no art. 87 da Lei n.° 14.133/2021, o sistema de
registro cadastral de fornecedores do Legislativo serd regido, no que couber, pelo
disposto na Instrucdo Normativa n°® 3/2018, da Secretaria de Gestdo do Ministério da
Economia.

Paragrafo tnico. Em nenhuma hipotese as licitagdes realizadas pelo Legislativo serdo
restritas a fornecedores previamente cadastrados na forma do disposto no caput deste
artigo, exceto se o cadastramento for condi¢do indispensavel para autenticagdo na
plataforma utilizada para realizacdo do certame ou procedimento de contratacdo direta.

CAPITULO XIV

DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA
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Art. 20. Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Legislativo e os particulares
poderdo adotar a forma eletronica.

Paréagrafo unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informacdes, as assinaturas
eletronicas apostas no contrato deverao ser classificadas como qualificadas, por meio do
uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inc. III, da Lei
n° 14.063/2020.

CAPITULO XV
DA SUBCONTRATACAO

Art. 21. A possibilidade de subcontratagdo, se for o caso, deve ser expressamente
prevista no edital ou no instrumento de contratagdo direta, ou alternativamente no
contrato ou instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo
permitido para subcontratagao.

§1°. E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou
por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibi¢do constar expressamente do
edital de licitagao.

§2°. E vedada clausula que permita a subcontratagdo da parcela principal do objeto,
entendida esta como o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitagao
técnico-operacional, foi exigida apresentagdo de atestados com o objetivo de comprovar
a execugao de servigo, pela licitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

§3°. No caso de fornecimento de bens, a indicagdo de produtos que ndo sejam de
fabricagdo propria ndo deve ser considerada subcontratagao.

CAPITULO XVI
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 22. O objeto do contrato sera recebido:

I - em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita do contratado de
término da execucao;

b) definitivamente, ap6s prazo de observacdo ou vistoria, que ndo podera ser superior a
90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no
ato convocatdrio ou no contrato.

IT - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacao escrita do contratado;

b) definitivamente, para efeito de verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo, em até 30 (trinta) dias da comunicagao escrita do contratado.
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§1°. O edital ou o instrumento de contratagdo direta, ou alternativamente o contrato ou
instrumento equivalente, poderd prever apenas o recebimento definitivo, podendo ser
dispensado o recebimento provisorio de géneros pereciveis e alimentacdo preparada,
objetos de pequeno valor, ou demais contratagdes que ndo apresentem riscos
consideraveis a Administragao.

§2°. Para os fins do paragrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno valor aqueles
enquadraveis nos incisos I e II do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

CAPITULO XVII
DAS SANCOES

Art. 23. Observados o contraditorio e a ampla defesa, todas as sangdes previstas no art.
156 da Lei n°® 14.133/2021 serdo aplicadas pela autoridade competente.

CAPITULO XVIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. A Mesa Diretora da Camara podera editar normas complementares ao disposto
neste ato e disponibilizar informagdes adicionais em meio eletronico, inclusive modelos
necessarios a contratacao.

Art. 25. Nas referéncias a utilizacdo de atos normativos federais como parametro
normativo municipal, considerar-se-4 a redacdo em vigor na data de publicagdo deste

ato.

Art. 26. Este ato entrard em vigor na data de sua publicagao.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL:

Vereador Antonio Carlos Vaz de Almeida
Presidente

Vereadora Alessandra Lucchesi de Oliveira Vereador Luiz Aurélio Pagani
1* Secretaria 2° Secretario

Publicado e Registrado na Secretaria da Camara Municipal na mesma data. A Diretora
Administrativa da Camara,

SILMARA FERRARI DE BARROS
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Assinaturas Digitais
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ALESSANDRA LUCCHESI DE OLIVEIRA
Vereador - 1° Secretaria
Assinado em 30/03/2023, as 09:38:08

LUIZ AURELIO PAGANI
Vereador - 2° Secretério
Assinado em 29/03/2023, as 17:46:09

ANTONIO CARLOS VAZ DE ALMEIDA
Vereador - Presidente
Assinado em 29/03/2023, as 16:02:03

SILMARA FERRARI DE BARROS

Diretoria Legislativa
Assinado em 30/03/2023, as 09:39:53
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