CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU

RESOLUCAO N°. 370
de 06 de junho de 2023

(Projeto de Resolugdo de iniciativa da Mesa da Cdmara)

“Dispde sobre a organizagdo do Arquivo da
Cdmara Municipal de Botucatu™.

O Vereador ANTONIO CARLOS VAZ DE ALMEIDA,
Presidente da Camara Municipal de Botucatu, no uso de suas
atribui¢Bes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e
ele promulga o seguinte:

Art. 1° Fica constituido como Arquivo Piblico da Camara Municipal de Botucatu o acervo de
documentos produzidos e recebidos no exercicio das atividades administrativas e legislativas,
. vinculado as atribui¢des do Departamento Administrativo ¢ de Apoio a Atividade Legislativa.

Art. 2° Sdo documentos de arquivo todos os registros de informagéio, em qualquer suporte,
inclusive 0 magnético ou éptico, produzidos, recebidos ou acumutados pela Camara Municipal de
Botucatu.

Art. 3° Os documentos publicos sdo identificados como correntes, intermediarios € permanentes.

§1°. Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem movimentagdo,
constituam objeto de consultas frequentes.

§2°. Consideram-se documentos intermedidrios aqueles que, ndo sendo de uso corrente, por razdes
de interesse administrativo, aguardam a sua eliminagio ou recothimento para guarda permanente.

§3°. Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor histérico, probatério e
informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 4° A Divisio Administrativa assegurari a efetivagiio dos procedimentos relacionados ac
Arquivo Piblico, visando:

I - formular a politica de gestdo de documentos e acompanhar a sua implantagio no &mbito do
orgdo;

I1 - estabelecer e divulgar diretrizes ¢ normas de gestio e preservagio de documentos;

ITI - garantir o acesso as informagdes ¢ documentos do seu acervo, observadas as restri¢des legais
aplicaveis;

IV - coordenar a elaboragdo ¢ atualizagio de Planos de Classificagdo ¢ de Tabelas de
Temporalidade de Documentos-da Cimara;

V - assegurar a gestiio, preservagio e controle dos documentos sob sua custodia;

VI - cumprir os prazos estabelecidos nas Tabelas de Temporalidades de Documentos, coordenar a
eliminagdo daqueles desprovidos de valor e garantir a preservagio dos documentos de valor
histérico, probatério e informativo;

VII - autorizar as eliminagdes de documentos produzidos, recebidos e acumulados pela Cémara,
desprovidos de valor permanente, em conformidade com a legislaggo aplicavel.

VI - propor programas de agfio educativa, social e editorial destinados a estreitar o vinculo da
instituigdo com a comunidade e com vistas d recuperagdo da memdria coletiva e as pesquisas
sobre a histéria do Municipio a partir do acervo sob sua guarda;
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IX - acompanhar e contribuir no desenvolvimento de programas de informatiza¢io e na gestdo
eletronica de documentos.

Art. 5° Ao Arquivo Publico da Cimara Municipal de Botucatu ficam vinculados tecnicamente
todos os arquivos e protocolos do 6rgdo, sem prejuizo de subordinagdo administrativa, com o
objetivo de:

I - assegurar a gesto sistémica de documentos e informagdes, inclusive de documentos digitais;

II - agilizar o acesso aos documentos ¢ informagdes;

Il - assegurar a preservagio de documentos que encerram valor histérico, probatério e
informativo;

IV - promover a integragio das atividades nos diversos setores da Cémara Municipal.

Art. 6° A Camara Municipal de Botucatu instituird a Comiss&o de Avaliagdo de Documentos e
Acesso, grupo permanente e multidisciplinar, com as seguintes atribuigfes:

I - orientar a identificacfio e avaliagdio de documentos, visando a elaboragfio e aplicagéio de Planos
- de Classificagéio ¢ Tabelas de Temporalidade de Documentos;

Il - promover estudos e orientar a identificagdo e classificagio de documentos, dados e
informagdes sigilosas e pessoais, visando assegurar a sua prote¢io;

HI - colaborar no trabatho de avaliag3o da massa documental acumulada;

1V — colaborar com os trabalhos de eliminagéo, transferéncia e de recolhimento de documentos;

V - auxiliar a implementagdio da politica de acesso & informag8o no dmbito da Camara Municipal.

Atrt. 7° A eliminagfo de documentos piiblicos da Cmara Municipal sera decorrente do trabalho de
avaliacio documental conduzido pela Comissdo de Avaliagio de Documentos e Acesso,
observados os procedimentos disciplinados na legislagfo aplicavel.

§1° Os documentos de guarda permanente ndo poderfio ser eliminados apés a microfilmagem,
digitalizago ou qualquer outra forma de reprodugfio, devendo ser preservados de acordo com o
disposto na legislagéo aplicavel.

§2° Os documentos de valor permanente sdo inalienaveis e imprescritiveis.

Art. 8° Esta Resolugéio entrard em vigor na data de sua publicagéo.

Publicado e Registradomia-Sgtretaria daCamara Municipal na mesma data. A Diretora Administrativa

SIL
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