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ATO DA MESA N° 03/2024
de 4 de junho de 2024

“Regulamenta o Plano de Contratagdes Anual nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021”.

A MESA DIRETORA DA CAMARA, no uso de
suas atribuigdes regimentais e considerando o
inciso VII do artigo 12 da Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos,

RESOLVE:

Art. 1° Este Ato regulamenta o inciso VII do artigo 12 da Lei Federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, para dispor sobre o Plano de Contratagcdes Anual (PCA) no ambito da
Camara Municipal de Botucatu.

Art. 2° Para fins do disposto neste Ato, considera-se:

I — autoridade competente: agente responsavel por autorizar o plano de contratagdo
anual, a abertura de processos de licitagdo, a celebracdo de contratos, a ordenagdo de
despesas e a tramita¢do dos processos de contratagdo relativos as compras.

II — requisitante: agente responsavel por identificar a necessidade de contratagdo
visando a aquisicdo de bens, materiais, prestacdo de servicos e obras e requeré-la
através de documento de formalizacdo de demanda.

IIT — documento de formalizacdo de demanda (DFD): documento que fundamenta o
plano de contratagdes anual onde o requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratagao.

IV — plano de contratagdes anual: documento que consolida as demandas para
contratagdo no exercicio subsequente ao de sua elaboragao.

V — 4rea técnica — agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado na elaboragdo da sua especificacdo.

VI- érea de contratagdes: responsavel pelo planejamento, execucdo, coordenacdo e
acompanhamento das contratagdes e por agregar os documentos de formalizacdo de
demanda da mesma natureza em um Unico processo de compra.

VII — sistema de planejamento e gerenciamento de contratagdes: ferramenta
informatizada para elaboragdo e acompanhamento do plano de contratagdes anual.
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VIII — procedimento simplificado de cotagdo: estimativa preliminar do valor da
contratacdo com a obten¢do de, no minimo um prego, conforme pardmetros de cotagdes
e formacgodes de precos estimados previstos em regulamento proprio.

Paragrafo tnico - As atribui¢des do requisitante e da area técnica poderdo ser exercidas
pelo mesmo agente ou unidade, desde que detenha conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado.

Art. 3° O plano de contratagdes anual serd elaborado no Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratagcdes (PGC) do Governo Federal, sistema proprio do o6rgao
ou outro que vier a substitui-los.

Art. 4° A elaboracdo do plano de contratagdes anual tem como objetivos:

I — racionalizar, centralizar e compartilhar as contratacdes de sua competéncia, a fim de
obter economia de escala, padronizacdo de produtos e servicos e redugdo de custos
processuais;

II — garantir o alinhamento do planejamento estratégico com as leis orcamentarias;

IIT — subsidiar a elaboragao das leis orgamentarias;

IV — evitar o fracionamento de despesas;

V — sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo
potencial, a propensdo a inovag¢ao e incrementar a competitividade.

Art. 5° Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

I - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos da lei;

II - as hipoteses de emergéncia e calamidade publica previstas em lei;

III - as compras e prestagdes de servigos classificadas como imprevisiveis;

IV — as pequenas compras ou prestacao de servigos de pronto pagamento e as realizadas
pelo regime de adiantamento.

Paragrafo Unico. Na hipotese de classificacdo parcial das informagdes, as partes ndo
classificadas como sigilosas serdo cadastradas no sistema, quando couber.

Art. 6° Para elaboracdo do plano de contratacdes anual, o requisitante preencherd o
documento de formalizacdo de demanda com as seguintes informagdes:

I - justificativa da necessidade da contratacao, com descri¢ao detalhada;

IT - descrigao sucinta do objeto e classificacao do tipo;
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III - determinagdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em funcao de consumo
e utilizacdo provaveis;

IV — descrigdao completa do objeto que contemple as especifica¢cdes minimas;

V — estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento
simplificado com a especificacao das fontes utilizadas e data da consulta;

VI — indicagdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao;

VII — grau de prioridade da contratagdo em baixo, médio ou alto;

VIII - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com outras demandas ou contratagdes,
se houver;

IX — nome da area requisitante ou técnica com a identificacdo do responsavel;

X —responsavel pelo recebimento, conferéncia ou acompanhamento da contratagdo e do
suplente no caso de sua auséncia;

XI — indica¢do de no minimo duas marcas, modelos ou fornecedores que atendam a
especificagdo do objeto para compras de materiais, bens ou servigos, se aplicavel;

§1° Os objetos e suas especificacdes serdo preferencialmente provenientes de catdlogo
eletronico padronizado do 6rgao.

§2° Para fins de classificagdo do grau de prioridade da contratacdo serd considerado o
seguinte em relacdo ao ano subsequente:

a) alta: para aquisi¢des no 1° bimestre;

b) média: para aquisi¢des entre o 2° € o 3° bimestre;

¢) baixa: para aquisi¢des entre o 4° e o 6° bimestre.

§3° As prioridades de contratagdes altas deverdo ser devidamente justificadas no
documento de formalizagao de demanda.

§4° No documento de formalizacdo de demanda, quando aplicavel, serd justificada a
existéncia de fornecedor exclusivo de produto ou servico.

§5° Nos casos de exclusividade, ao termo de referéncia ou estudo técnico preliminar
deverdo ser anexados posteriormente os respectivos atestados, contratos, declaragdo do
fabricante ou outro documento comprobatorio de que o objeto ¢ fornecido ou prestado
por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia por
marca especifica.

§6° Na elaboragdo da especificagdo do objeto, sempre que houver a necessidade de se
mencionar um tipo especifico de marca ou modelo deverd ser justificada pelo
requisitante na formalizacdo da demanda.
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Art. 7° Para fins de inser¢do no Plano de Contratagdo Anual, os documentos de
formalizagdo de demanda deverdo ser formulados pelos requisitantes e aprovados pela
administragdo até a primeira quinzena de maio do ano da elaboragdo do referido plano.

Art. 8° Encerrado o prazo previsto no artigo anterior a area de responsavel pelo
planejamento consolidara as demandas formalizadas e adotard medidas para:

I - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esfor¢os de contratagdo, a
economia de escala e a mitigag¢ao do risco de fracionamento de despesas;

IT - adequar e consolidar o plano de contratagcdes anual;

III - elaborar o calenddrio de contratacdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a
disponibilidade or¢amentaria e financeira.

§1° O prazo para tramitacao do processo de contratagdo obedecera ao calendario de que
trata o inciso III.

§2° A area de planejamento concluird a consolidagdo do plano de contratagdes anual e
encaminhara para aprovacao da autoridade competente.

Art. 9° Até a primeira quinzena de junho do ano de elaboragdo do plano de contratacdes
anual, a autoridade competente aprovara as contratagdes nele previstas.

Pardgrafo unico. A autoridade competente poderd reprovar itens do plano de
contratagdes anual ou devolvé-lo a area de planejamento, se necessario, para realizar
adequagdes junto as areas requisitantes ou técnicas.

Art. 10 A autoridade competente poderd delegar a servidor da Camara a aprovacao do
plano de contratacdes anual.

Art. 11 O plano de contratagdes anual do Legislativo sera disponibilizado no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas.

Paragrafo tinico. A Camara disponibilizard, em seu sitio eletronico, o enderego de
acesso ao seu plano de contratagdes anual no Portal Nacional de Contratagdes Publicas,
no prazo de 15 (quinze) dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovagao,
revisao e alteragao.

Art. 12 Durante o ano de sua elaborag¢do, o plano de contratacdes anual poderad ser
revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas
seguintes hipoteses:
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I - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboragdo do plano de
contratacdes anual, para a sua adequagdo a proposta orcamentdria e necessidades
imprevisiveis;

IT - na quinzena posterior a publicagdo da Lei Or¢camentaria Anual, para adequagdo do
plano de contratacdes anual ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo tnico. Nas hipdteses deste artigo, as alteragdes no plano de contratacdes
anual serao aprovadas pela autoridade competente.

Art. 13 Durante o ano de sua execugdo, o plano de contratagdes anual podera ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. O plano de contratagdes anual atualizado e aprovado pela autoridade
competente serd disponibilizado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Art. 14 Na execuc¢do, a area de contratagOes verificara se as demandas encaminhadas
constam do plano de contratacdes anual anteriormente a sua execucao.

Paragrafo Gnico. As demandas que ndo constarem do plano de contratagdes anual serdo
remetidas a autoridade competente para fins de analise de insercdo e alteracdo do plano,
devendo o requisitante justificar no documento de formalizacdo de demanda o motivo
da solicitagao fora do prazo.

Art. 15 Os estudos técnicos preliminares, termos referenciais, anteprojeto, projeto
bésico ou projeto executivo serdo formalizados e encaminhados a drea de contratagdes
com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data estimada de conclusdo da
contratacao estipulada no plano de contrata¢do anual.

Paragrafo inico. Considera-se antecedéncia necessaria: 90 (noventa) dias antes da data
estimada para finalizacdo da contratacdo de compras e servigos que exijam amostra ou
prova de conceito; 60 (sessenta) dias antes da data estimada para finalizagdo da
contratagdo de compras e servigos de alta complexidade que possuam fase Unica para
julgamento das propostas ou que exija procedimento licitatorio; 30 (trinta) dias antes da
data estimada para finalizagdo da contratagdo de compras e servigos de baixa
complexidade que serdo adquiridos por meio de procedimento de contratacdo direta.

Art. 16 A area de contratacdo elaborard relatério de riscos até o término daquele
exercicio, quando ocorrida circunstancias em qualquer fase do processo que possam
direcionar a licitagdo ou contratagcdo direta, inclusive reiteradamente, a anulacao, ao
fracasso ou a um procedimento deserto.

§1° O relatério de que trata o caput sera encaminhado a autoridade competente para
adocao das medidas de correcdo pertinentes.

§2° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagdes anual, as contratagdes
planejadas e ndo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo
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consecu¢do, €, S€ permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de
contratacdes referente ao ano subsequente.

Art. 17 Os usuarios que utilizarem o portal eletronico de inser¢do do plano de
contratagdo anual responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que
caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de
seguranca instituidas.

Paragrafo tnico. Os usudrios assegurardo o sigilo e a integridade dos dados e das
informagdes constantes do sistema e o protegerdo contra danos e utilizagdes indevidas

ou desautorizadas.

Art. 18 A Mesa Diretora da Camara podera editar normas complementares para a
execucao do disposto neste Ato.

Art. 19 Este ato entra em vigor na data de sua publicacdo.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL:

Vereador Antonio Carlos Vaz de Almeida
Presidente

Vereadora Alessandra Lucchesi de Oliveira Vereador André Rogério Barbosa
1* Secretaria 2° Secretario

Publicado e Registrado na Secretaria da Camara Municipal na mesma data. A Diretora
Administrativa da Camara,

SILMARA FERRARI DE BARROS
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Assinaturas Digitais

até o site https://camarabotucatu.sp.gov.br/consulta/documentos/autenticar e utilize o cddigo abaixo para verificar se
este documento é valido:

Codigo para verificagdo: TNV4-6CY8-SZM3-03DE
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ALESSANDRA LUCCHESI DE OLIVEIRA
Vereador - 1° Secretaria

ANTONIO CARLOS VAZ DE ALMEIDA 'ANDRE ROGERIO BARBOSA Assinado em 04/06/2024, &s 13:57:50
Vereador - Presidente Vereador - 2° Secretario
Assinado em 04/06/2024, as 10:02:38 Assinado em 04/06/2024, as 10:50:46

SILMARA FERRARI DE BARROS

Diretoria Administrativa
Assinado em 04/06/2024, as 14:30:24

Camara Municipal de Botucatu, 4 de junho de 2024
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