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CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU

- CAMARA MUNICIPAL:
. BOTUCATIASP,

PORTARIA N° 1824
de 06 de junho de 2017

“Dispde sobre procedimentos para o uso dos vefculos oficiais da
Cdmara Municipal de Botucatu™.

O Vereador IZATAS BRANCO DA SILVA COLINO,
Presidente da Cémara Municipal de Botucatu, no uso de suas
atribui¢des legalis,

RESOLYVE:

Art. 1° - O uso dos veiculos oficiais da Camara Municipal de Botucatu esta regulamentado na Portaria
n° 1.791, de 23/01/2017, complementado pela presente portaria.

Art 2° - A Cémara Municipal conta com sistema de gestdo ¢ controle de frota, para acompanhamento on
line e em tempo real sobre o uso dos veiculos oficiais.

Art 3° - Os veiculos se destinam exclusivamente ao atendimento das necessidades de servigos do orgéo,
observados os principios que regem a Administrag8o Pablica e os itens abaixo descritos:

I — Quanto ao yso de veiculos oficiais, fica vedado:

a) Em gualquer atividade estranha ao servigo piblico;

b) Fora dos horarios estabelecidos, salvo para eventual desempenho de encargos inerentes ao
exercicio da fungo piblica;

¢} No transporte de pessoas estranhas ao servigo publico;

d) Para o transporte e/ou distribuiciio de material estranho as atividades da Camara.

II — Por parte dos motoristas da Cimara deverd ser observado:

a) Dirigir o veiculo dentro das normas de trinsito obedecendo a sinalizagio;

b) Nio dirigir sob efeito de sedativos, estimulantes cu bebida alcodlica;

¢) N&o fumar no interior do veiculo;

d) Cumprir rigorosamente os itinerarios previstos, comunicando as eventuais alteragGes
necessarias;

¢) Preencher corretamente planilhas e formularios de controles de trafego;

f} Nio entregar a direcfio do veiculo a ferceiros, nem embarcar pessoa sem prévia autorizagio;

g) Apresentar-se pontualmente para atender aos deslocamentos, comunicando o superior
imediato sobre qualquer impedimento nesse sentido;

h) Apresentar-se no servico com o uniforme, em condig@es de asseio e limpeza;

i) Tratar com presteza e urbanidade os usudrios;
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i) Antes de sair com o veiculo verificar as condigles técnicas, o nivel de combustivel e demais
equipamentos obrigatérios, a documentagio veicular, comunicando qualquer irregularidade ao
superior imediato;

k) Vistoriar o veiculo antes de sua entrega, para ndo deixar objetos e documentos em seu interior;

1) Informar imediatamente ao responsavel quanto a possiveis sinistros ou defeitos para que este tome as
providéncias cabiveis;

m) Manter o vefculo sempre limpo internamente, recolhendo lixos e ou objetos deixados dentro do
mesmo.

1M1 - Em caso de acidente, o condutor devera:

a) Comunicar o fato imediatamente a chefia imediata;

b) Fazer o Boletim de Ocorréncia, mesmo que néo haja vitimas;

¢) Em acidentes com vitima, solicitar o comparecimento de autoridade policial para lavrar o Boletim de

o Qcorréncia;

d) Solicitar o0 Boletim de Ocorréneia ou comprovapte que possibilite a retirada de sua copia;

&) Caso o policial declare néio ser necessario a presenca da pericia, este deverd relatar por escrito, no
Boletim de Ocorréncia, com a devida justificativa, podendo solicitar o apoio da procuradoria da
Cémara, se for necessario;

f) Em caso de fuga do condutor do outro veiculo, dirigir-se & Delegacia de Policia mais proxima e relatar
o ocorrido, fornecendo se possivel a placa do veiculo e nome das testemunhas. Se possivel, anotar
niimero de documento e enderego das testemunhas do incidente para conclusfio do processo.

IV — Em caso de multa de trinsito, o motorista devera:

a) Comunicar o fato a sua chefia imediata, para as providéncias cabiveis;
b) As multas impostas aos veiculos oficiais serfio de responsabilidade:

- do condutor, quando esse estiver sozinho no veiculo;

- do usuério, quando a fransgresséo se der por sua ordem;

- da Administragfo, quando a transgressio se der por motivos independentes da vontade do motorista
- e do usudrio.

V — Os usudarios dos veiculos deverdo:

a) Colaborar com a preservacgio do patrimdnio piiblico, evitando danos aos veiculos;

b) Nio concordar ou concorrer para o uso indevido do veiculo;

¢} Niao utilizar 0 veiculo para fins particulares;

d) Obedecer aos horérios e itinerarios previstos para cada deslocamento;

¢) Nio fumar no interior do veiculo;

f} Utilizar o veiculo apenas durante o horario permitido, comunicando imediatamente ac Setor
responsavel a alteragfio do horéario previamente agendado, com as justificativas para a ocorréncia;

g) Utilizar cinto de seguranga nos bancos dianteiros e fraseiros;

h) Evitar a realizacéio de atos que retirem a atencéio do motorista ou a sua atuacio dentro das normas do
Cadigo de Transito Brasileiro,

1) Comunicar a direcdo administrativa sobre qualquer irregularidade cometida pelo motorista ou
relacionada a manuiencio ou preservacgfio do veiculo.
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VI — Procedimentos a serem adotados para deslocamentos decorrentes de viagens para fora
do Municipio:

a) Preenchimento de formulrio proprio, informando a data e o motivo da viagem, horério de saida ¢
previsdo de retorno, percurso, localidade, passageiros. Referida requisigio serd submetida para anélise
e deliberagfio da Presidéncia.

b) No caso de os passageiros nfo serem servidores, mas estarem a servigo do interesse pablico, devera
ser entregue juntamente com o formulario uma justificativa, feita pelo solicitante, descrevendo a
motivagio do deslocamento em veiculo oficial desta pessoa, juntando, se possivel, documentos
comprobatdrios.

¢) Os veiculos estio dotados de equipamento do sistema eletrénico SEM PARAR para pagamento de
tarifas de pedagios ¢ estacionamentos.

d) A Camara conta com isengéio de tarifas de pedagios da malha rodovidria estadual, conforme consta
dos cartdes emitidos pela ARTESP e disponiveis no interior de cada veiculo.

Art 4° - Esta Portaria entra em vigor na presente data.
Art. 5°- Publique-se e cumpra-se.
ZAIAS BRANCO DA SILVA COLINO
Presidente

Publicada e Registrada na Secretaria da Cimara Municipal na mesma data. A Diretora Administrativa da
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Edificio “Vereador Abilio Dorini” - Praga Comendader Ernilio Peduti, 112 - Caixa Postal 96 - Fone/Fax: (14) 3882-0636 - CEP 18600-410 - Botucatu - SP

hitp://www.camarabotucati.sp.gov.br - e-mail: diretoria@camarabotucatu.sp.gov.br



