PREFEITURA MUNICIPAL DE BOTUCATU
ESTADO DE SAO PAULO

LEI COMPLEMENTAR N° 743
de 23 de margo de 2010

(Projeto de Lei Complementar n°018/2010)

"Altera o Quadro de Pessoal e da outras
providencias”

JOAO CURY NETO, Prefeito Municipal de
Botucatu, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber
que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e
promulga a seguinte Lei Complementar:

Art.1° Os anexos I, III, IV e VII que integram a Lei Complementar n°® 002/90 ficam mantidos com
as alteragGes nas legislagdes posteriores e as constantes desta lei.

Art. 2° O art.53 e a alinea “b” do artigo 307 da lei n® 2164/79, passam a vigorar com a seguinte
redagdo:-

1.0.0.0 - Gabinete do Prefeito

2.0.0.0 - Secretaria Municipal de Planejamento
3.0.0.0 - Secretaria Municipal dos Negécios Juridicos
4.0.0.0 - Secretaria Municipal de Educacgo

5.0.0.0 - Secretaria Municipal da Administragio
6.0.0.0 - Secretaria Municipal de Satide

7.0.0.0 - Secretaria Municipal de Esportes

8.0.0.0 - Secretaria Municipal da Fazenda

9.0.0.0 - oo,

10.0.0.0- Secretaria Municipal da Seguranca
11.0.0.0- Secretaria Municipal de Assisténcia Social
12.0.0.0- oo

13.0.0.0- Secretaria Municipal de Cultura

14.0.0.0- Secretaria Municipal de Obras

15.0.0.0- Secretaria Municipal de Meio Ambiente
16.0.0.0- Secretaria Municipal de Comunicagio
17.0.0.0- oo,

20.0.0.0- Secretaria Municipal de Habitagdo
21.0.0.0- Secretaria Municipal de Governo
22.0.0.0- Secretaria Municipal de Transporte
23.0.0.0- Secretaria Municipal de Desenvolvimento
23.1.0.0- Sub-Secretaria de Turismo
23.1.1.0- Divisdo de Assisténcia ao Turismo
23.2.0.0- Sub-Secretaria de Comércio € Servigos
23.3.0.0- Sub-Secretaria de Ciéncia e Tecnologia
23.4.0.0- Sub-Secretaria da Industria
23.5.0.0- Sub-Secretaria de Agricultura € Abastecimento
24.0.0.0- Secretaria Municipal de Descentralizagdo e Participagdo Comunitéria”
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1 - Gabinete do Prefeito
2 - Junta do Servigo Militar
3 - Tiro de Guerra 02-048
4 - Secretaria Municipal dos Negécios Juridicos
5 - Procuradoria Juridica
6 - Secretaria Municipal de Administracio
7 - Departamento de Administragdo
8 - Divisdo de Secretaria e Expediente
9 - Secdo de Secretaria e Expediente
10 - Setor de Protocolo
11 - Setor de Arquivo
12 - Divisdo de Material
13 - Segdo de Compras
14 - Divisdo de Almoxarifado
15 - Se¢do de Almoxarifado
16 - Segdo de Patrimdnio
17 - Diviséo de Transporte
18 - Se¢éio de Transporte
19 - Se¢do de Oficina Mecanica
20 - Setor de lavagem e Lubrificacio
21 - Setor de Abastecimento
22 - Setor de Borracharia
23 - Setor de Mercado Municipal
24 - Departamento de Recursos Humanos
25 - Divisdo Administrativa
26 - Segdo de Pessoal
27 - Setor de Registro de Funcionarios
28 - Segfo de Processamento de Folha de Pagamento
29 - Segdo de Treinamento
30 - Segdo de Servigo Social dos Servidores
31 - Departamento de Informdtica
32 - Divisdo Centro de Processamento de Dados
33 - Segio de Processamento de Dados
34 - Secretaria Municipal da Fazenda
35 - Departamento da Fazenda
36 - Divisdo da Despesa
37 - Divisdo de Contabilidade
38 - Segdo de Contadoria
39 - Setor de Tomada de Contas
40 - Setor de Fundos Especiais
41 - Segdo de Empenho
42 - Divisao da Receita
43 - Setor de Fiscaliza¢do de Rendas

44 - Secdo de Tributos Imobilidrio 1 /z/\
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45 - Segdo de Divida Ativa

46 - Segdo de ISS

47 - Tesouraria

48 - Secretaria Municipal da Seguranca

49 - Secretaria Municipal de Desenvolvimento

50 - Sub-Secretaria de Turismo

51 - Diviséo de Assisténcia ao Turismo

52 - Sub-Secretaria de Comércio e Servigos

53 - Sub-Secretaria de Ciéncia e Tecnologia

54 - Sub-Secretaria da Industria

55 - Sub-Secretaria de Agricultura e Abastecimento

56 - Secretaria Municipal de Descentralizacio e Participa¢do Comunitaria
57 --Sub-Prefeitura de Rubifo Junior E

58 - Sub-Prefeitura de Vitoriana

59 - Subprefeitura de Cesar Neto

60 - Setor de Apoio aos Conselhos

61 - Setor de Mobilizago e Participacio

62 - Secretaria Municipal de Governo

63 - Divisdo de Planejamento Estratégico e Relagdes Institucionais

Os cargos integrantes dos servigos de Engenharia, Obras, Meio Ambiente, Habitacdo,
Transporte e de outros de natureza industrial, assim como para servigos bragais e que
compreende:

1 - Secretaria Municipal de Planejamento

2 - Departamento de Planejamento

3 - Divisdo de Projetos Urbanisticos

4 - Setor de Fiscaliza¢do de Obras

6 - Divisdo de Servigos Topograficos
7 - Secdo de Servigos Topograficos
8 - Divisdo Técnica de Planejamento
9 - Seglo Técnica de Planejamento
10 - Setor de Desenho
11 - Segdo de Desapropriagdo
12 - Setor de Avaliagao
13 - Divisdo de Cadastro Imobiliario
14 - Sec@o de Cadastro Imobiliario
15 - Setor de Emplacamento
16 - Segdo de Custos
17 - Setor de Medigdo
22 - Secretaria Municipal de Obras
23 - Departamento de Obras e Servicos Municipais
24 - Divisdo de Obras
25 - Cemitério Municipal
26 - Segdo de Construgdo Civil
27 - Setor de Fabricagdo de Artefatos de Cimento
28 - Setor de Hidraulica

4
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29 - Setor de Carpintaria

30 - Divisdo de Sistema Eletro Eletrénicos

31 - Segdo de Telefonia

32 - Segdo de Eletro Eletronica

33 - Setor de Eletricidade

34 - Divisdo de Servigos Municipais

35 - Setor de Usina de Asfalto

36 - Secdo de Conservagio de Vias

37 - Setor de Assentamento de Guias

38 - Setor de Pavimentacfio Asfaltica

39 - Setor de Implantagio e Conservagio de Jardins
40 - Divisdo de Limpeza Publica

41 - Secdo de Limpeza Publica L
42 - Setor de Coleta

43 - Secdo de Oficina Mecanica

43 - Secretaria Municipal de Habitagio

44 - Departamento Habitacional

45 - Secdo de Moradia Econdmica

46 - Secretaria Municipal de Meio Ambiente

47 - Setor de Arborizagdo Piblica e Viveiro Municipal
48 - Secretaria Municipal de Transporte

49 - Departamento de Engenharia de Trdfego

50 - Divisdo de Trafego e Transporte

51 - Segdo de Sinalizagio

52 - Setor de Fabricagdo de Placas de Sinalizagdo
53 - Setor de Tarifas de Transporte Publico”

Art.3° O artigo 54 da Lei n° 2164/79, passam a vigorar com a seguinte redacado:
“art.54 — O Gabinete do Prefeito e Orgdos Especiais compreende:
1.0.0.0 - Gabinete do Prefeito
1.0.1.0 - Junta do Servigo Militar
1.0.2.0 - Tiro de Guerra 02-048

...................................................................

Art.4° A Secretaria Municipal de Habitagdo compreende:
20.0.0.0 - Secretaria Municipal de Habitacdo
20.1.0.0- Departamento Habitacional
20.1.1.0- Secdo de Moradia Econdmica

Art.5° A Secretaria Municipal de Governo compreende
21.0.0.0 - Secretaria Municipal de Governo
21.1.0.0 - Divisdo de Planejamento Estratégico e Rela¢des Institucionais

Art.6° A Secretaria Municipal de Transporte compreende:
22.0.0.0- Secretaria Municipal de Transporte
22.1.0.0 - Departamento de Engenharia de Trafego
22.1.1.0 - Divisdo de Trafego e Transporte
22.1.1.1 - Secdo de Sinalizagdo
22.1.1.2 - Setor de Fabricagdo de Placas de Sinalizagdo
22.1.1.3 - Setor de Tarifas de Transporte Ptiblico
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Art.7° O artigo 4° da Lei Complementar n® 073/93 passa a vigorar com a seguinte redagdo:
“Art. 4° - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento compreende:
23.0.0.0 - Secretaria Municipal de Desenvolvimento
23.1.0.0 - Sub-Secretaria de Turismo
23.1.1.0 - Divis@o de Assisténcia ao Turismo

23.2.0.0 - Sub-Secretaria de Comércio e Servigos

23.3.0.0 - Sub-Secretaria de Ciéncia e Tecnologia

23.4.0.0 - Sub-Secretaria da Industria

23.5.0.0 - Sub-Secretaria de Agricultura e Abastecimento”

Art.8° O artigo 5° da Lei Complementar n® 180/97 passa a vigorar com a seguinte redagio:
“Art. 5° - A Secretaria Municipal de Descentralizagio e Participagio Comunitaria compreende:
24.0.0.0 - Secretaria Municipal Descentralizagdo e Participagio Comunitaria
24.0.1.0 - Sub-Prefeitura de Rubido Junior
24.0.2.0 - Sub-Prefeitura de Vitoriana
24.0.3.0 - Sub-Prefeitura de Cesar Neto
24.0.4.0 - Setor de Apoio aos Conselhos
24.0.5.0 - Setor de Mobilizag¢ao e Participagdo”

Art.9° As atribuicdes do Técnico de Imagem e Som passa a vigorar com a seguinte redagio:
“Atribuicbes: Orientar ¢ treinar pessoal para o uso ¢ manutengdo de equipamentos de imagem e

som; controlar e se responsabilizar pelo uso, empréstimo e manutengdo de
equipamentos de imagem e som da Secretaria; produzir material audiovisual de
acordo com as necessidades da Secretaria e das suas Unidades; supervisionar os
servigos contratados em relagdo aos aspectos referentes 4 imagem e som; realizar
manutengdo nos equipamentos e, quando necessario, acompanhar servigos feitos por
empresas contratadas; outras atividades correlatas determinadas pelo superior
hierarquico”

Art.10. Aos ocupantes dos cargos em comissdo de Secretario Adjunto em Ciéncia e Tecnologia;

Secretario Adjunto da Agricultura e Abastecimento; Secretario Adjunto de Turismo; Secretario Adjunto

da Industria e Secretario Adjunto de Comércio e Servigos, fica concedida uma gratificagdo

correspondente a 60% (sessenta por cento) calculada sobre os seus respectivos niveis do Grau "A” das

Escalas de Padrdes de Vencimentos do Anexo 1 que integra esta Lei.

Paréagrafo tinico - A gratificagdo concedida neste artigo incorpora-se aos vencimentos e proventos, nio
sendo acumulada ou computada para efeito de concessio de quaisquer outros acréscimos ulteriores.

Art.11. As despesas com a execugdo da presente Lei Complementar correrdo por conta de crédito
adicional especial decorrente de alteragdes da LDO — Lei de Diretrizes Orgamentarias — exercicio de
2010.

Art.12. Esta lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagio.

Botucatu, 23 de margo de 201(/).

! — A, - b ;/’ /

‘ Jodo Cury Neto
Prefeito Municipal
Registrada na Divisdo de Sec tarill e Expedifﬁt\ aos 23 de margo de 2010 - 154° ano de emancipagio
politico-administrativa de Bot\lrl&tul. [ e\ -
Rogério José Dilio
Chefe da Divisdo de Secretaria
e Expediente-Substituto
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LEI COMPLEMENTAR N° 743
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ANEXO I-A QUE SE REFERE O ARTIGO 10 DA LEI COMPLEMENTAR N° 002/90
ESCALAS DE PADROES DE VENCIMENTOS

Categoria Valor RS
Nivel “A”
NIVEL OPERACIONAL
NO-1 169,36
NO-2 182,89
NO-3 197,53
NO-4 213,32
NO-5 230,39
NIVEL BASICO
NB-1 213,32
NB-2 230,39
NB-3 248,81
NB-4 268,71
NB-5 290,21
NIVEL MEDIO
NM-1 313,43
NM-2 338,49
NM-3 365,57
NM-4 394,80
NM-5 426,37
NIVEL SUPERIOR
NS-1 460,48
NS-2 497,32
NS-3 537,09
NS-4 580,07
NS-5 626,45
NS-6 676,57
NS-7 730,70
CARGOS EM COMISSAO
CM-1 248 81
CM-2 268,71
CM-3 290,21
CM-4 313,43
CM-5 338,49
CM-6 365,57
CM-7 646,49
CM-8 778,76
CM-9 841,05
CM-10 908,33
CM-11 980,99
CM-12 1.059,47
CM-13 1.144,23
CM-14 1.234,77
ABONO 272,68
GRATIFICACAO 297,39

""‘L 'y /V\ Pigina 6 de 24



PREFEITURA MUNICIPAL DE BOTUCATU
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LEI COMPLEMENTAR N° 743
de 23 de margo de 2010
ANEXO Il
TABELA I
P.Permanente - PPII - Fun¢do em Comissdo
Cddigo Qtde Denominagio Ref. Grupo
2386-6 1 Secretaria Municipal de Descentralizagio ¢ Participagio Comunitaria Subsidio VI
171-0 1 Assessor de Articulagio Comunitaria CM.8 Vi
175-9 1 Assessor em Politicas Piblicas e Controle Social CM.8 VI
172-3 1 Assessor Administrativo CM.7 VI
173-5 2 Assessor Administrativo CM.7 VI
177-5 1 Assessor Administrativo CM.7 VI
43-9 1 Administrador de Distrito CM.9 VI
174-8 2 Assessor de Imprensa CM.8 VI
2760-1 ) Secretario Adjunto de Turismo CM.14 VI
2431-0 1 Secretéario Adjunto de Agricultura e Abastecimento CM.14 VI
1499-0 1 Assessor em Atividades Agricolas CM.9 VI
2385-1 1 Secretério Adjunto de Comercio e Servigos CM.14 VI
2398-1 1 Secretario Adjunto da Industria CM.14 VI
2384-8 1 Secretério Adjunto de Ciéncia e Tecnologia CM.14 \4!
254-3 1 Assessor em Comércio ¢ Servigos CM.9 VI
256-8 1 Assessor em Ciéncia e Tecnologia CM.9 VI
2383-2 1 Secretéario Municipal em Desenvolvimento Subsidio VI
176-4 1 Assessor de Gabinete CM.8 VI
185-3 1 Assessor em Desenvolvimento CM.9 VI
23879 1 Secretario Municipal de Transporte Subsidio Vi
1532-1 1 Diretor Departamento Habitacional CM.9 Vi
293-1 1 Assessor em Politicas de Promogio da Igualdade e A¢des Afirmativas CM.9 VI
234-3 1 Assessor Especial em Acessibilidade e Inclusio Social CM.9 VI
830-3 1 Chefe da Divisio Planejamento Estratégico e Relagdes Institucionais CM-8 VI
Tabela II
P.Permanente - PPII - Fungio em Comisséo
Codigo Qtde Denominagio Ref Grupo
2461-5 1 Supervisor de Atividades e Eventos NM 4 111
2463-0 1 Supervisor de Servigos Administrativos NM.1 I
Tabela III
P.Permanente — PPIII- Empregos CLT
Codigo Qtde | Denominagio Ref Grupo
2698-7 05 Agente Fiscalizador NB.3 111
87-9 02 Agente Fiscalizador NB.3 IH
381-0 01 Auxiliar de Escritério NB.1 I
382-3 01 Auxiliar de Escritério NB.] 11
383-5 01 Augxiliar de Escritorio NB.1 1
384-2 01 Auxiliar de Escritério NB.1 1l
474-3 02 Auxiliar de Escritério NB.1 11
2499-7 01 Técnico de Imagem e Som NM.2 11
385-7 02 Auxiliar Administrativo NB.3 11
388-3 01 Auxiliar Administrativo NB.3 I
389-0 01 Auxiliar Administrativo NB.3 1
1727-1 01 Engenheiro Agrénomo NS.4 v
2568-1 01 Trabalhador Bragal NO.2 1
274-6 | 01 | Assistente Social NS4 \4
569-8 17 Auxiliar de Servigos Gerais NO.2 I
589-3 | 01 | Auxiliar de Servigos Gerais NO.2 1
2513-5 | 09 | Telefonista NO.5 I
392-3 | 03 | Auxiliar Administrativo NB.3 11
109-7 1 Analista Contabil NS-1 v
2589-3 3 Tratorista NO-5 1
391-0 1 Auxiliar Administrativo NB-2 I
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TABELA VII

CARGOS, EMPREGOS E FUNCOES

SUMULA DE ATRIBUICOES, PROVIMENTO E HORARIO SEMANAL

SECRETAR!O MUNICIPAL DE DESCENTRALIZACAO E PARTICIPACAO COMUNITARIA
ATRIBUICOES:- Promover agdes de integragdo da sociedade civil no processo de gesto politica e
conveniéncia social, em especial das comunidades e segmentos organizados; visando contribuir para
o pleno exercicio da Cidadania no municipio, atuando diretamente na mobilizagdo necesséria para a
participagdo dos municipes na concretizagio do Orgamento Participativo, em apoio as demais
Secretarias; dar suporte técnico-administrativo aos conselhos, com a finalidade de acompanhar as
a¢des desenvolvidas por essas instdncias, com o objetivo de fortalecer o seu funcionamento,
promover processos de formagdo/capacitagdo de seus membros € garantir o didlogo permanente
entre estas instancias e o Governo Municipal; propor e desenvolver agdes de controle social através
de atividades e de espagos de definigdo de politicas ptblicas, como conferéncias, foruns de debates
com a participagdo de representagdes do poder publico e sociedade civil; definir as diretrizes,
politicas e programas relativos a sua 4rea de atuagdio, estabelecendo as diretrizes técnicas para a
execugdo das mesmas; outras atividades correlatas. PROVIMENTO:- Comissio
ESCOLARIDADE:- Nivel Superior. CARGA HORARIA SEMANAL:- 33 horas.

ASSESSOR EM ARTICULACAO COMUNITARIA

ATRIBUICOES:- Assessorar o Secretdrio em matérias de natureza técnico-administrativa
concernente a Descentralizagdo e Participagdo Comunitéria, propor diretrizes para o planejamento da
acdo global e elaborar planos parciais, em articulagdio com as demais secretarias e unidades
municipais; assessorar no planejamento estratégico e na realizagio de estudos e pesquisas que
viabilizem a realizagdo de convénios, observada a legislagdo vigente, bem como, acompanhar a
execugdo e avaliagdo dos resultados dos projetos e demais programas desenvolvidos; programar,
coordenar e orientar as agdes de orgamento, planejamento, informagdes para a unidade; promover a
articulagdo do Secretario com Orgios e entidades publicas e privadas, assessorar os 6érgios e
entidades vinculadas & Secretaria em assuntos que Ihe forem determinados; participar da elaboragio
de planos, programas e projetos relativos as fungdes da Secretaria, por determinacéo do Secretério;
executar outras atividades correlatas. PROVIMENTO:- Comissio ESCOLARIDADE:- Nivel
Superior. CARGA HORARIA SEMANAL:- 33 horas.

ASSESSOR EM POLITICAS E CONTROLE SOCIAL

ATRIBUICOES:- Assessorar os Conselhos vinculados a0 Executivo; coordenar e efetuar analises e
estudos especificos; prestar assessoria em outros assuntos que lhe forem repassados pelo Secretario,
realizar estudos e pesquisas que viabilizem a contratagdo e a realizagdo de convénios, observada a
legislagdo vigente; assessorar, diretamente, o Secretrio em assuntos relativos a pasta, elaborando
pareceres, notas teécnicas, minutas e informagGes; exercer encargos especiais que lhe forem
cometidos pelo Secretario; planejar, organizar, coordenar, supervisionar e executar as atividades de
documentagdo, de arquivo e de informagdes junto aos conselhos; executar outras atividades
correlatas. PROVIMENTO:- Comissio ESCOLARIDADE:- Nivel Superior. CARGA

HORARIA SEMANAL:- 33 horas. s g
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ASSESSOR DE IMPRENSA

ATRIBUICOES:- Assessoramento, execugdo, coordenagdo do processo decisério organizacional
nas politicas e atividades de Relagdes Publicas do municipio; Coleta informacdes através da
imprensa escrita, falada e televisionada; coleta sugestes, solicitagdes e queixas; elabora o
planejamento, constituido de objetivos, estratégia, tarefas, cronogramas € or¢amento, elaborando
programas, e selecionando métodos e técnicas de Relagdes Publicas; fornece pareceres, apresenta
alternativas e recomenda atividades da unidade sobre estratégia e politicas de Relagdes Publicas, de
politicas de propaganda institucional; assessora a Secretaria e qualquer elemento de organizagdo em
todas as oportunidades de representagio da administragio municipal; cria, redige, produz e distribui
informagdes especificas do seu setor, tanto para a imprensa, como para outros publicos especificos;
supervisiona a criagdo e a produgdo de folhetos, cartazes, quadros de avisos, relatérios entre outros;
assessora na organizag8o e realizagdo de eventos especiais, como, inauguragdes, comemoracdes,
visitas, entre outros; organiza e-assiste entrevistas individuais e/ou coletivas.com a imprensa ou
outros  grupos; executa outras atividades correlatas. PROVIMENTO:- Comissio.

ESCOLARIDA,DE:- Curso de Jomalismo ou Comunicagdo social com registro profissional
CARGA HORARIA SEMANAL:- 33 horas.

SECRETARIO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

ATRIBUICOES:- Plangjar, implantar e estimular a adogdo de medidas que visem ao desenvolvimento
econbmico sustentdvel do municipio de Botucatu e 4 melhoria da qualidade de vida da populagdo, por
meio de coordenagdo do planejamento e execugio de projetos e atividades, que busquem potencializar as
atuais vantagens competitivas do municipio e criar novas vantagens, com geragdo de conhecimento,
emprego e renda, e ampliagdo do indice de desenvolvimento humano. Atuar de forma integrada com a
comunidade, com os setores produtivos --agricultura, turismo, indéstria, comércio, servigos-- € com as
instituicdes geradoras de conhecimento, ciéncia, tecnologia e inovagdo, de modo articulado com as
demais secretarias do municipio e com as esferas competentes de outros municipios e dos governos
estadual e federal. Atuar visando aos objetivos globais da Secretaria, dentre os quais os de definir com os
setores produtivos e suas entidades representativas as vocagdes econdmicas do municipio; qualificar a
m3o-de-obra de acordo com os projetos estratégicos de desenvolvimento e o mercado de trabalho; dar
apoio logistico, tecnoldgico e material a instalagio de cada setor e empresas; dar énfase ao
desenvolvimento e a geragdo de empregos nos médios e pequenos empreendimentos € no
cooperativismo; bem como dar continuidade aos projetos em curso na administragdo considerados
vidveis e necessarios para o desenvolvimento do municipio. Coordenar as atividades das cinco
Subsecretarias que integram esta Secretaria, a saber: Agricultura e Abastecimento; Ciéncia e Tecnologia;
Comeércio e Servigos; Industria; e Turismo e Lazer; visando a: desenvolver politicas de fomento a
industria, comércio e servigos, turismo, ciéncia e tecnologia, agricultura e abastecimento do municipio;
articular as politicas setoriais e municipais sob sua coordenagio com as promovidas por 6rgéos e
instituigdes municipais, na busca da melhoria das condigdes de vida da populagdo, intervindo na
configuragéo econdémica do municipio no papel de agentes articuladores, indutores e catalisadores de
transformagdes econdmicas; planejar, coordenar, controlar e executar programas e atividades de difusdo
de tecnologia e informagdes de mercado; promover uma politica de integragio e articulacdo dos
organismos publicos € privados envolvidos com a execugdo de programas e projetos e com a realizagdo
de eventos voltados para as micro, pequenas € médias empresas, dos Setores industrial, comercial, de
servigos, agricola e de turismo, visando um acompanhamento destes programas, projetos e eventos € a
orientagdo dos esforgos despedidos; coletar e difundir informagdes sobre o processo de integragdo
econdmica, local e regional, ¢ seus impactos sobre a industria, comércio, servicos e turismo no
municipio; organizar e/ou participar da organizagio de eventos turisticos, sécio-culturais, técnico
cientificos, entre outros; executar outras atividades correlatas. PROVIMENTO:- Comissio
ESCOLARIDADE:- Nivel Superior. CARGA HORARIA SEMANAL:- 33 horas.

f 4 Pagina 9 de 24
v x/’/\



PREFEITURA MUNICIPAL DE BOTUCATU
ESTADO DE SAO PAULO

LEI COMPLEMENTAR N° 743
de 23 de margo de 2010

SECRETARIO ADJUNTO DE COMERCIO E SERVICOS

ATRIBUICOES - atuar e interagir com organismos representativos da iniciativa privada envolvidos
nas atividades do comércio e de servigos, promover levantamentos e estudos que subsidiem a
formulagdo de programas para o desenvolvimento e fortalecimento dos setores relacionados a
atividade finalistica da Subsecretaria, com a manutengdo de bancos de dados relativos aos temas de
interesse da Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, possibilitando a elaboragdo e execucdo da
politica municipal de desenvolvimento econdmico e de geragio de emprego e renda; desenvolver
politicas de concessio de incentivos econdmicos e operacionais para a implantagio de
empreendimentos comerciais e de servigos no municipio, facilitando sua interface junto aos orgdos
municipais, bem como acompanhando a participagio da sua dinamica econdémica com o
estabelecimento de indicadores de participagdo na receita tributaria municipal, estadual e federal;
promover a implantagdo e manuten¢do de cadastro de ambulantes, bancas, barracas, trailers, e
similares; planejar e divulgar édreas especificas e permitidas para o exercicio de atividades do
comercio eventual, ambulante e de prestagdo de servigos, inclusive a gestio do Centro Comercial
Popular ¢ do Mercado Municipal; articular-se com os 6rgios e entidades, em especial os que
atuam nas areas de Comércio e Servigos, para promover, em parceria, programa de capacitagio e
qualificag@io profissional, atendendo as demandas do setor; celebrar contratos, convénios, acordos
ou ajustes com orgdos e entidades afins, visando ao desenvolvimento dos setores do Comércio e
Servigos; executar atividades operacionais e de coordenagdo de parcerias publico-privada;
participar, juntamente com as demais Secretarias Municipais € com os 6rgfos € as entidades da 4rea
de competéncia, da formulagdo de instrumentos e mecanismos de apoio e fomento aos setores do
Comeércio e Servigos, inclusive viabilizar a adequagdio e revitalizagio dos principais centros e
corredores comerciais; acompanhar e controlar a fiscalizagdo dos estabelecimentos comerciais e de
servigos, de acordo com a legislagdo municipal, estadual e federal vigentes, de acordo com plano de
agbes das dreas responsdveis pelas atribuigbes;, e, supervisionar e coordenar a execucdo das
atividades internas da Subsecretaria, de modo a assegurar eficiéncia e eficicia nas suas agdes e
resultados pretendidos. PROVIMENTO:- Comissio ESCOLARIDADE:- Nivel Superior.
CARGA HORARIA SEMANAL:- 33 horas.

SECRETARIO ADJUNTO DA INDUSTRIA

ATRIBUICOES:- Planejar e propor politicas e programas de natureza fisica, financeira e
institucional, que incentivem a atividade industrial no municipio, atraindo novas empresas e
mantendo as empresas industriais aqui instaladas. Planejar e propor a implantagfio de infra-estrutura
adequada nos distritos industriais, permitindo a ampliagdo continua da atividade industrial.
Acompanhar a atividade industrial das empresas aqui instaladas facilitando sua interface com os
diversos 6rgdos municipais, e fiscalizar a aderéncia da atuagio de empresas, beneficiarias de
incentivos concedidos pelo municipio, aos acordos de concessdo destes beneficios. Propor
cancelamento dos beneficios 4s empresas que nfo tenham atuagio aderente aos acordos
estabelecidos com o municipio. Avaliar e orientar tecnicamente as inddstrias que manifestarem o
desejo de se instalarem no Municipio; representar os interesses do municipio junto a FIESP —
CIESP, aos sindicatos dos empregados nas industrias, €, na gestdo das incubadoras de empresas.
PROVIMENTO:- Comissio ESCOLARIDADE:- Nivel Superior. CARGA HORARIA

SEMANAL:- 33 horas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BOTUCATU
ESTADO DE SAO PAULO

LEI COMPLEMENTAR N° 743
de 23 de margo de 2010

SECRETARIO ADJUNTO DE TURISMO

ATRIBUICOES:- Coordenagio a politica na 4rea de turismo do municipio; levantamento das
situagdes de turismo; contatos com o coméreio e indistrias de Botucatu; elaboracdo e implementagéo
de atividades turisticas, culturais, sociais e civis; criagdo de condigdes de infra — estrutura que
valorizem e oferecam possibilidades de turismo aos municipes e visitantes; planejamento
operacional, formulagdo e execugdo da politica de turismo no municipio; estimular o
desenvolvimento de atividades artesanais e de economia de pequena escala, abrangendo a
valorizagdo do artesio ¢ a promogdo da industrializacio e comercializagdo; Incentivar o
desenvolvimento de equipamentos e atividades turisticas principalmente as de hotelaria e as de
transportes, propondo amparo e estimulos fiscais; promogio atividades de lazer a toda sociedade, e

de modo peculiar nos bairros periféricos do municipio; outras tarefas correlatas. PROVIMENTO:-
Comissdo ESCOLARIDADE:- Nivel Superior. CARGA HORARIA SEMANAL:- 33 horas.

SECRETARIG' ADJUNTO DA AGRICULTURA E ABASTECIMENTO

Atribui¢des:- Coordenagdo, organizagdo e desenvolvimento da politica agricola municipal
promovendo e fomentando projetos agricolas, que visem o fortalecimento da producdo local, bem
cOmo promover a integragdo com outras secretarias e 6rgdos afins piblicos ou privados, objetivando
a construgdo de parcerias que contribuem para implantagdo de politicas que capacitem os produtores
rurais e facilitem a comercializag8o dos produtos oriundos do campo, estabelecendo normas para
abastecimento da popula¢io urbana, fomentar a idéia de associativismo e cooperativismo no meio
rural realizando estudos relacionados as atividades da sua area; coordenagdo, supervisdo, controle e
orientagdo dos servigos urbanos, rurais e obras no que tange ao planejamento e desenvolvimento
agricolas do Municipio, diante de estudos técnicos; promover e coordenar a politica de assisténcia
técnica ao pequeno produtor; elaborar projetos de controle da produgio e seu respectivo escoamento;
promover e coordenar a politica de aquisigdo de insumos e distribuigio de sementes, com apoio de
Sindicato, trabalhadores rurais e das associa¢Ses rurais do Municipio; promover e executar a politica
florestal e a preservagdo dos recursos naturais no ambito do Municipio,bem como, fomentar e
articular programas de desenvolvimento rural alternativo para pequenos agricultores; supervisionar €
coordenar a execugdo das atividades das unidades da Secretaria, de modo a assegurar-lhes eficiéncia
e eficacia e a conseqiiente melhoria na qualidade e produtividade; executar demais tarefas correlatas.

PROVIMENTO:- Comissio ESCOLARIDADE:- Nivel Superior.  CARGA HORARIA
SEMANAL:- 33 horas.

SECRETARIO ADJUNTO EM CIENCIA E TECNOLOGIA

Atribuigdes:- Coordenar a publicagdo e divulgagdo de estudos, pesquisas e informagdes sobre o mercado
do Municipio e regido de influéncia; coordenar e orientar a politica de processos tecnolégicos, em
consonancia com os principios ecoldgicos; elaborar programas e estudos alternativos; coordenar estudos
¢ agoes voltados para a elevagdo do grau de produtividade, competitividade e qualidade dos bens e
servicos produzidos ¢ comercializados no Municipio; realizagio de estudos e pesquisas para o
fornecimento de informagdes tteis para o planejamento municipal e para a avaliagdo da gestdo; assegurar
a integragdo e a compatibilidade de dados e informagdes; gerenciar o processamento informatizado de
dados georeferenciados, disponibilizando-os para as aplicagdes a que se destinam; coordenar, no ambito
da sua competéncia e em colaboragdo com os demais érgdos de planejamento do Municipio, a elaboragdo
de estudos, pesquisas, planos, programas e projetos voltados para o atendimento das necessidades da
industria, comércio, servigos, agricultura e turismo; supervisionar e coordenar a execugdo das atividades
das unidades da Secretaria, de modo a assegurar-lhes eficiéncia e eficicia e a conseqiiente melhoria na
qualidade e produtividade; coordenar o processo de diagndstico, prospecgdo, desenvolvimento e
implantagdo de novas solugdes e estratégias relacionadas a Tecnologia da Informacdo, aplicaveis a
Administracdo Publica Municipal; executar outras atividades correlatas. PROVIMENTO:- Comissio
ESCOLARIDADE:- Nivel Superior. CARGA HORARIA SEMANAL:- 33 horas.
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ASSESSOR DE ASSUNTOS INDUSTRIAIS

ATRIBUICOES:- Preparar planilhas e organizar dados de acompanhamento da atividade industrial
do municipio. Acompanhar os processos em andamento para concessio de incentivos, informando
a0 secretario adjunto sobre eventuais problemas no andamento destes. Manter atualizados os dados
dos distritos industriais, acompanhando os eventos das empresas instaladas para verificar aderéncia
a0 acordo de doagdo de terreno pelo municipio. Acompanhar a participagio do municipio na partilha
do ICMS, detectando problemas e sugerindo atuagdo junto as empresas para eventuais corregdes do
valor agregado. Providenciar material para divulgagdo do potencial do Municipio mostrando as
vantagens para instalagdo de novas atividades empresariais e industriais; preparar relatério de
acompanhamento das atividades industriais no municipio; executar outras atividades inerentes a

subsec’retaria. PROVIMENTO:- Comissioc ESCOLARIDADE:- Nivel Superior. CARGA
HORARIA SEMANAL:- 33 horas.

ASSESSOR DE AGRICULTURA

ATRIBUICOES: - Assessorar na supervisdo, controle e orientagdo dos servicos econdmicos,
urbanos, rurais e obras no que tange a planejamento e desenvolvimento agropecuarios no municipio
diante de estudos técnicos, assessorarem na elaboragdo, desenvolvimento e execugdo de projetos
referentes a processos produtivos agropastorais, no sentido de possibilitar maior rendimento e
qualidade da produgdo; coordenar atividades de formagdo de viveiros de mudas, controle de plantio e
replantio, substituindo 4rvores, quando necessario, para promover o desenvolvimento da arborizagdo
das vias publicas e manuten¢io de parques, jardins e 4reas verdes; ; executar demais tarefas
correlatas. PROVIMENTO:- Comissio ESCOLARIDADE:- Engenheiro Agronomo. CARGA
HORARIA SEMANAL:- 33 horas.

ASSESSOR EM ATIVIDADES AGRICOLAS

ATRIBUICOES:- Assessorar a sub-secretaria na campanha de conscientizagdo aos agricultores no
sentido de adogfio de métodos modernos de exploragio do solo e de seu meio ambiente; promover a
Feira Municipal do Produtor, assessorar nos programas de incentivo ao agricultor com fornecimento
de sementes e adubos; assessorar a elaboracdo, o acompanhamento e avaliagio dos planos
municipais de desenvolvimento urbano e rural, em conjunto com as demais secretarias;
supervisionar, controlar e orientar os servigos econdmicos, urbanos e rurais e obras no que tange a
planejamento e desenvolvimento agricola do Municipio, diante de estudos técnicos; organizagio € o
desenvolvimento de programas de assisténcia aos pequenos produtores rurais, i pequena e média
empresa € ao cooperativismo; articular com entidades e 6rgdos afins, piblicos e privados, visando a
mobilizagdo de recursos para atividades primdrias, secundérias e tercidrias no Municipio ¢ de
abastecimento;  executar outras atividades correlatas. PROVIMENTO:- Comissio
ESCOLARIDADE:- Nivel Superior; CARGA HORARIA SEMANAL:- 33 horas.

ASSESSOR EM CIENCIA E TECNOLOGIA

ATRIBUICOES:- Assessorar nas atividades de coleta, selegdo, normatizagdo, armazenagem, produgio,
analise e atualizagdo sistematica de dados relativos as atividades industriais, comerciais, de servigos,
agricultura e de turismo, bem como os referentes ao sistema de abastecimento do municipio; Executar as
atividades necessarias & implantagio, manutengdo e atualizagio Sistemdtica do Cadastro Industrial,
Comercial e de Servigos do municipio; assessorar no planejamento e no estabelecimento de um sistema
de divulgacdo de informagdes econdmicas do Municipio; coordenar a anélise e interpretagdo de dados
primérios e secundarios relativos as atividades econémicas do Municipio e regido de influéncia;
assessorar na formulagdo e coordenagdo dos trabalhos de implantagdo de uma politica de intervengdo no
desenvolvimento econdémico municipal; exercer outras atividades correlatas. PROVIMENTO:-
Comissao ESCOLARIDADE:- Nivel Superior; CARGA HORARIA SEMANAL:- 33 horas.
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ASSESSOR EM DESENVOLVIMENTO

ATRIBUICOES: dar assessoria em atividades que promova o desenvolvimento econdmico, nas
areas da industria, comércio e servigos, agricultura e turismo, e de modo em geral no incentivo e
incremento ao desenvolvimento econdémico municipal; assim como, assessorar no fomento as
atividades relacionadas ao ecoturismo e turismo histérico e cultural e o estimulo a instalagdo e
manutengdo de empreendimentos turisticos no Municipio; na promogdo de estudos para
implementacdo de politica piblica objetivando a orientacdo dos agentes publicos e privados em suas
atividades de desenvolvimento sustentdvel do Municipio; o acompanhamento dos assuntos de
interesse do Municipio, relativos as atividades agricolas e de indéstria e comeércio, junto aos Orgdos e
entidades publicas e privadas; promover estudos para a fixagdo de critérios para a concessdo de
incentivos fiscais e financeiros, tendo em vista o desenvolvimento Econdmico e social do Municipio;
Assessorar no fomento as atividades relacionadas ao Ecoturismo e turismo histérico e cultural e o
estimulo a instalagio e manuten¢io de empreendimentos turisticos no Municipio; executar outras
atividades correlatas. PROVIMENTO:- Comissio ESCOLARIDADE:- Nivel Superior. CARGA
HORARIA SEMANAL:- 33 horas.

ASSESSOR EM COMERCIO E SERVICOS

ATRIBUICOES: - dar assessoria em atividades que promova o desenvolvimento econémico nos
setores do comércio e servigos, e de modo em geral no incentivo e incremento ao desenvolvimento
econdmico municipal; assessorar no fomento as atividades relacionadas ao estabelecimento de
estudos e programas e projetos da Subsecretaria Municipal de Comércio e Servigos, que objetivem
promover o desenvolvimento dos setores comercial e de servicos no municipio; atrair e captar novos
investimentos para o municipio, visando oportunizar a geragdo de emprego € renda, mediante a
concessdo de estimulos previstos em programas especificos; executar a implantagdo e manutengio
de cadastro de ambulantes, bancas, barracas, trailers, e similares; propor a realiza¢do de estudos para
a criag@o de novos incentivos, objetivando o desenvolvimento, de forma eficaz e harmonica, do setor
tercidrio da economia do municipio; elaborar programa e projetos de incentivo a informatizagdo do
comércio, através de meios facilitadores de acesso a novas tecnologias; manter atualiza¢do do
zoneamento da cidade com a indicagdo das 4reas permitidas ao exercicio de atividades do comércio
eventual e ambulante e de prestagdo de servigos; orientar, analisar e enquadrar as solicita¢Ses para o
exercicio de atividades comerciais e de prestagio de servigos, segundo os dispositivos definidos nos
instrumentos legais pertinentes; e,- executar outras atividades correlatas. PROVIMENTO:-
Comissdo ESCOLARIDADE:- Nivel Superior. CARGA HORARIA SEMANAL:- 33 horas.

SUPERVISOR DE ATIVIDADES E EVENTOS TURISTICOS

ATRIBUICOES:- supervisionar, organizar € desenvolver as atividades de eventos turistico
relacionado a programas e projetos da Sub-secretaria que objetivem promover o desenvolvimento
das atividades turistica no municipio; bem como atualizagio e manutencdo dos arquivos dos
respectivos documentos e comprovantes; supervisionar € coordenar a execucdo das atividades das
unidades da Secretaria, de modo a assegurar-lhes eficiéncia e eficicia e a conseqiiente melhoria na
qualidade; executar outras atividades correlatas. PROVIMENTO:- Fungdo em Comissdo.
ESCOLARIDADE:- Ensino Médio CARGA HORARIA SEMANAL:- 44 horas.
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SUPERVISOR DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS

ATRIBUICOES:- Supervisio, orientacdo e coordenacio das atividades administrativas do setor; controle das
correspondéncias expedidas e recebidas, bem como atualizagio e manutencio dos arquivos dos respectivos
documentos € comprovantes; requisigio guarda e distribui¢io de materiais e equipamentos necessarios ao
desenvolvimento das atividades pertinentes; auxiliar na organizacdo e realizagdo de campanhas promovidas
pelo setor ou unidade, supervisio e coordenacio das atividades do pessoal subordinados ao setor, bem como
elaboragio de escalas, programacio de férias e controle de freqiiéncia; outras tarefas correlatas.

PROVIMENTO:- Fungdo em Comissio ESCOLARIDADE:- Ensino Médio. CARGA HORARIA
SEMANAL:- 44 horas.

SECRETARIO MUNICIPAL DE HABITACAO

ATRIBUICOES:- Coordenar a criagdo, atualizagdo periddica e implementagdo do Plano Municipal de
Habitagdo; conceber, coordenar e gerenciar projetos e programas habitacionais no municipio de Botucatu;
coordenar e supervisionar a elaboragdo e execugio de projetos e programas habitacionais no municipio, assim
como elaboragdo e realizagdo de convénios, ajustes, acordos e atos similares, e acompanhar sua execugio;
estabelecer o fluxo de informagdes; executar outras tarefas relativas a fungdo. PROVIMENTO:- Comissio
ESCOLARIDADE:- Nivel Superior. CARGA HORARIA SEMANAL:- 33 horas.

DIRETOR DEPARTAMENTO HABITACIONAL

ATRIBUICOES:- Formular e executar a politica municipal de habitagdo popular; promover a regularizagio
de im6veis situados em 4reas publicas no ambito de programas habitacionais de interesse social do Municipio;
execucdo de estudos, projetos e obras vinculadas 4 melhoria das condi¢des de habitabilidade da populagdo de
baixa renda; apoio e assisténcia no planejamento, licenciamento e construg@o de habitagdo popular; promogao
de estudos, programas e projetos de erradicagdo de condigdes subumanas de moradia; coordenar a criagdo,
atualiza¢do periddica e implementa¢io do Plano Municipal de Habitagdo; conceber, coordenar e gerenciar
projetos e programas habitacionais no municipio; coordenar a elaboragdo de convénios, ajustes, acordos e atos
similares, e acompanhar sua execugio; estabelecer o fluxo de informagdes e as relagdes publicas de interesse
da Secretaria; executar outras tarefas relativas a fungdo. PROVIMENTO:- Comissio ESCOLARIDADE:-
Nivel Superior. CARGA HORARIA SEMANAL:- 33 horas.

SECRETARIO MUNICIPAL DE TRANSPORTE

ATRIBUICOES:- Planejar ¢ coordenar politicas municipais de seguranga no trinsito; estabelecer as
diretrizes das politicas piiblicas de transporte publico, trénsito e trafego, participar do planejamento urbano e
de outras agles governamentais que interfiram no planejamento do transporte, transito, trafego e sistema
vidrio; Implantar e fazer cumprir as normas da politica nacional de transito; imprimir maior eficiéncia ao
transporte coletivo municipal, promovendo um processo permanente de avaliagio e de solicitagio de
modernizagdo do mesmo; e planejar, projetar, regulamentar o trinsito de veiculos, motorizados ou nio, de
pedestres e de animais; implantar, manter e operar o sistema de sinalizag@o, os dispositivos e equipamentos de
controle vidrio; Planejar, executar, orientar, supervisionar e controlar a execugio projetos e trabalhos relativos
ao transito, transporte coletivo, bem como os servigos de t4xi e moto taxi; coordenar e orientar a implantacio
de sistemas de sinalizagdo verticais, horizontais e Semaféricos, bem como no desenvolvimento de projetos de
transito, transporte e desafios; normatizar as operagdes de interdigdes e desvios para execugdo de acordo com
as normas técnicas e legais quando se fizer necessario; acompanhar a implantagéo de projetos de transito e
transporte propondo revisdo € avaliagio dos mesmos; responder processos quando encaminhado a Secretaria;
gerenciar ¢ fiscalizar a execugdo das modalidades do transporte publico de passageiros no Municipio;
gerenciar e fiscalizar o transito, realizando a sinalizago; realizar o gerenciamento e a manutengio da frota
municipal; exercer outras atividades pertinentes as diversas 4dreas de atuagdo da Secretaria; outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior hierarquico. PROVIMENTO:- Comissio. ESCOLARIDADE:- Nivel

Superior. CARGA HORARIA SEMANAL:- 33 horas.
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SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO

ATRIBUICOES:- Assessora direta e imediatamente o Prefeito Municipal; dando encaminhamento das
postulagdes e anseios da comunidade ao Exmo. Sr. Prefeito Municipal, assim como, dos pedidos das
demais Secretarias Municipais; colabora na manutencio da unidade de visdo e acdo politica do governo;
colabora na elaboragéo do planejamento estratégico do governo; auxilia na supervisdo da implementagdo
dos Programas de Governo; articular e orientar a modernizagdo, com vistas 4 melhoria da tecnologia da
informagdo ¢ a reforma da Administragio Municipal; formula estratégias, normas, padrdes e instrugdes
de procedimentos relativos ao bom funcionamento da secretaria e orgaos correlatos; organizar os
servicos de audiéncias piblicas; promove contatos e relagdes com autoridades e organizagles de
diferentes esferas governamentais; outras atividades correlatas. PROVIMENTO:- Comissio.
ESCOLARIDADE:- Nivel Superior. CARGA HORARIA SEMANAL:- 33 horas.

ASSESSOR EM ASSUNTOS LEGISLATIVOS

ATRIBUICOES:- Assessora no planejamento, organizagdes e dire¢des de servigos de secretaria e
gabinete; presta assisténcia e assessoramento direto ao Gabinete do Prefeito, em assuntos de natureza
administrativa e legislativa, promovendo a articulagio com o legislativo; efetua revisdo dos projetos de
leis e demais documentos a serem encaminhados ao legislativo; promove o registro, publicagio,
encaminhamento e/ou arquivamento de matérias legislativas; colabora na interpretagdo e sintetiza¢do de
textos e documentos; bem como, na orientagio da avaliagdo e selecdo da correspondéncia para fins de
encaminhamentos; coordena o agendamento e o controle dos compromissos e reunides; participa das
reunides quando solicitado e providencia a respectiva ata; realiza e coordena servigos administrativos em
geral do gabinete; outras atividades correlatas. PROVIMENTO:- Comissio. ESCOLARIDADE:-
Ensino Médio ou Nivel Superior. CARGA HORARIA SEMANAL:- 33 horas.

CHEFE DA DIVISAO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E RELACOES INSTITUCIONAIS

ATRIBUICOES:- Planeja, coordena, supervisiona e executa as atividades das 4reas de Planejamento
Estratégico ¢ Relagdes Institucionais; estabelece métodos e critérios de trabalho e controle de
documentagdo; estabelece normas e rotinas relativas a orientagdo e fiscalizag@o dos servigos pertinente;
responsavel pela coordenagio politica das agdes da administragdo municipal em articulagdo com demais
institui¢des publicas e privadas relativas a divisdo; prestar assisténcia técnica—administrativa em
desenvolvimento organizacional e manter articulagio com servicos, emitir pareceres em expedientes,
processos e relatérios que lhe forem encaminhados; executa outras atividades correlatas.

PROVIMENTO:- Comissio. ESCOLARIDADE:- Nivel Superior. CARGA HORARIA
SEMANAL:- 33 horas.

ANALISTA CONTABIL

ATRIBUICOES:- Acompanhamento, controle e avaliagdo dos orgamentos-programa, compatibilizando-
os as necessidades e atividades da unidade; acompanhar as classificagdes institucionais, funcional-
programatica, da receita e despesa, bem como a identificagdo de recursos orgamentarios de todas as
fontes de interesse aos programas, projetos e convénios pertinentes ¢ acompanhados pela respectiva
divisdo; analisar, ajustar e compatibilizar as propostas orcamentéarias em consonancia com o Plano
Plurianual, a Lei de Diretrizes Orgamentarias em consonancias com as atividades e acoes desenvolvidas;
analisar e emitir pareceres referentes as solicitagdes de critérios adicionais da respectiva unidade;
registrar, com base nas informagdes, as alteragdes pertinentes a respectiva execugio orgamentaria; prestar
esclarecimento ¢ orientar, quando solicitado, em assuntos referentes & execugdo orgamentéria; executar
outras atividades correlatas. PROVIMENTO:- CLT. ESCOLARIDADE:- Nivel Superior em Ciéncias
Contabeis com respectivo registro. CARGA HORARIA SEMANAL:- 44 horas.
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ASSESSOR DE GABINETE

ATRIBUICOES: assessorar a secretaria de governo nos assuntos técnicos, administrativo e legislativo
Assessorar a unidade em atividades e assuntos de relativa complexidade e responsabilidade relacionadas
com a sua drea de atuagdo; Assessorar segundo as necessidades da Secretaria, sob forma de estudos,
pesquisas, levantamentos, pareceres, avaliagdes, exposigdo de motivos, analise, representacio € atos
normativos, bem como controlar a legitimidade de atos administrativos e, ainda, assessorar nos demais
assuntos pertinentes; coordenagdo e supervisio dos trabalhos da secretaria; colaborar nos contatos do
Executivo com o Legislativo, recebendo suas solicitagdes € sugestdes, dando os encaminhamentos para
as devidas providéncias e, se for o caso, respondendo-as; acompanhar a tramitagdo, dos projetos de
interesse do Executivo, mantendo controle e prestando informagdes precisas; promover o atendimento as
pessoas que procuram gabinete, encaminhando-as para solucionar os respectivos assuntos e/ou
agendando de audiéncias; outras atividades correlatas determinadas pelo superior hierarquico.

PROVIMENTO:- Comissdo. ESCOLARIDADE:- Ensino Médio ou Nivel Superior. CARGA
HORARIA SEMANAL:- 33 horas.

ASSESSOR EM POLITICAS DE PROMOCAO DA IGUALDADE E ACOES AFIRMATIVAS
ATRIBUICOES:- Assessorar o Prefeito Municipal e Secretarios Municipais, na formulagio,
coordenagdo e avaliagdo das politicas publicas afirmativas, através da coordenagdo e execucdo de
programas e a¢Oes das politicas transversais e diretrizes do governo para a promogdo da igualdade e
diversidade, com énfase na populagdo negra, promover através de levantamento o conhecimento da
diversidade etnocultural, contribuindo assim para a percepgio do campo e possibilidades individuais,
coletivas, comunitdrias valorando-as criticamente, enriquecendo a vivéncia de cidadania; subsidiar
tecnicamente a construgdo, organizagdo e divulgagio de projetos e programas visando a construgio de
atitude de empatia e solidariedade para com aqueles que sofrem com discriminagdo e outras tarefas
correlatas. ESCOLARIDADE: Ensino Médio ou Nivel Superior; PROVIMENTO:- Comissio; Carga
Horaria:- 33 horas semanais.

ASSESSOR ESPECIAL EM ACESSIBILIDADE E INCLUSAO SOCIAL

Assessorar no planejamento e na execugio da politica municipal de integragio & pessoa portadora de
deficiéncia, no estabelecimento de normas gerais e critérios bésicos para a promogdo da
acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncias ou com mobilidade reduzida, mediante a
implementac@o de supressdo de barreiras e de obsticulos nas vias e espagos publicos, no mobilidrio
urbano, na construgdo e reforma de edificios € nos meios de transporte e de comunicagio; assessorar
quanto ao estabelecimento de metas e estratégias com o objetivo de atuar no resgate da dignidade,
da cidadania e, sobretudo, no processo de inclusdo social das pessoas com deficiéncia a fim de que a
pessoa com deficiéncia conquiste ampla participagio na sociedade, entre as quais: acessibilidade,
empregabilidade, saide, esporte e lazer, cultura e ajudas técnicas; participar do processo de
articulagdo e desenvolvimento de politicas piblicas voltadas 4 populagdo com deficiéncia em todo o
municipio que requerem condi¢des diferenciadas para o pleno exercicio da sua cidadania, outras
tarefas correlatas. ESCOLARIDADE: Ensino Médio ou Nivel Superior; PROVIMENTO:-
Comissdo; Carga Horaria:- 33 horas semanais.
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