PREFEITIIR.A MEIMNICIPAL DE BOTIACANTE
ESTADGCG DE SAO PALILOC

LE]l COMPLEMENTAR N* 1.173
de 17 de novembro de 2015.

( Projeto de Lei Complementar n°. 42/2015)

"dliera o Quadro de Pessoal”.

JOAO CURY NETO, Prefeito Municipal de
Botucatu, no uso de suas atribuicdes legais faz
saber que a Cimara Municipal aprovou e ele
sanciona e promulga a seguinte
Lei Complementar:

Art. 1° O Quadro I, os anexos II ¢ III e a Tabela II do Anexo X, que integram a Lei
Complementar n°. 912, de 13 de dezembro de 2011, ficam mantidos com as alteracdes das
legislagOes posteriores e as constantes desta Lei Complementar.

Art. 2° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagio.

Botucatu, 17 de novembro de 2015.

r*( 4

Prefeito Municipal

Registrada na Divisido de Secretaria e Expediente aos 17 de novembro de 2015 — 160° ano de
emancipacéo politico-administrativa de Botucatu.

PN
AN

; i
- T
Rogério José Dilig
Chefe da Divisdo de Secretaria’ e Expediente
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FPREFEITIIR.S MIINICIPAYL IDE BOTYTIICATILE
ESTADO DE SACQO PATIIL.CY

LEI COMPLEMENTAR N°1.173
de 17 de novembro de 2015.

( Projeto de Lei Complementar n°. 42/2015)

ANEXO X

As atribui¢bes que integram a Lei Complementar n° 912/2011 ficam mantidas com as alteragoes
das legislaces anteriores e as constantes desta Lei Complementar,

TABELA II - FUNCAO EM COMISSAQ

SUPERVISOR DE ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

AtribuicOes: Responder, controlar e fiscalizar os servigos administrativos que tramitam pela
Secretaria Municipal da Educagio; manter o controle do andamento dos processos
administrativos, bem como o0 seu arquivamento; efetuar os servicos de busca e prestar
informagdes em processos que lhes forem encaminhados pelos diversos 6rgios municipais;
receber, registrar, classificar e armazenar documentos temporarios de solicitacio de materiais,
servigos e equipamentos a serem adquiridos, patrimoniamentd € prazos de entrega; supervisionar,
acompanhar ¢ avaliar o produto ou servigo entregue, bem como sua guarda e distribuicio is
unidades escolares; manter cadastro ativo de fornecedores; zelar pelo controle de estoque minimo
e maximo; registrar e acompanhar processos licitatérios, contratos, classificacio de despesas,
empenhos, notas fiscais, emitir atestados e lancar pagamentos; executar prestacies de contas de
recursos federal e estadual; alimentar dados em software de gerenciamento administrativo e
pedagdgico; controlar consumo e pagamento das contas de dgua, luz e telefone; atender ao
publico interno e externo ¢ executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior

hierdrquico.

Forma de Provimento: Func¢iio em Comisséo
Carga Horéria Semanal: 40 horas

Escolaridade: Nivel Superior
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