PREFEITURA MUNICIPAL DE BOTUCATU
ESTADO DE SAO PAULO

LEI COMPLEMENTAR N° 1.259
de 11 de julho de 2019.

(Projeto de Lei Complementar n° 04/19)

"Altera o Quadro de Pessoal”

MARIO EDUARDO PARDINI AFFONSECA,
Prefeito Municipal de Botucatu, no uso de suas
atribuigdes legais, faz saber que a Camara Municipal
aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei
Complementar:

Art. 1° O Quadro I, os Anexos I, lll e V, a Tabela II e III do Anexo X, que integram a Lei
Complementar n°. 912, de 13 de dezembro de 2011 ficam mantidos com as alteragdes das
legislagdes posteriores e as constantes desta Lei.

Art. 2° Esta lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagdo.

P

Botucatu, 11 de julho|de 2019.

LN

Mirio Eduardo Pardini A[fo nseca

Prefeito Wpay

y

Registrada na Diviséo de Secretaria ¢ Expediente em 11 de julho — 164° ano de emancipagéo
politico-administrativa de Botucatu.
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“intonio Marsh Cosnilic”
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BOTUCATLU
ESTADO DE SAO PAULO

LEI COMPLEMENTAR N° 1.259
de 11 de julho de 2019.

(Projeto de Lei Complementar n° 04/19)
ANEXO X

AS ATRIBUICOES QUE INTEGRAM A LEI COMPELMENTAR N2. 912/11 FICAM MANTIDAS
COM AS ALTERAGOES DAS LEGISLACOES POSTERIORES E AS CONSTANTES DESTA LEI.

TABELA Il - FUNCAO EM COMISSAO

ASSISTENTE TECNICO DE INFORMATICA

ATRIBUICOES:- Executar as tarefas de apoio técnico e operacional na drea de informadtica,
monitorando o desempenho de aplicativos, recursos de entrada e saida de dados, consumo
da unidade central de processamento e recursos de rede, de forma a assegurar o perfeito
funcionamento dos equipamentos e aplicativos; supervisionar e se manifestar sobre a
qualidade da prestagdo de servicos realizados por empresas terceiras em todas as areas
ligadas a Prefeitura Municipal, visando assim, garantir a qualidade de servicos prestado,
zelando pelo bem publico; monitorar o desempenho e configuragdo dos computadores
controladores de acesso a dados, e-mails, internet e demais tecnologias; analisar e
descriminar as especificagdes técnicas de equipamentos ou servicos a serem adquiridos;
desenvolver projetos de novas necessidades ou melhorias ja existentes; ser responsavel
por todo suporte técnico na implantagdo e configuragao de sistemas de comunicagao e
tecnologia VOIP; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
hierarquico.

PROVIMENTO: Fungdo em Comissdo

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Nivel Superior

SUPERVISOR EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO

ATRIBUICOES:- Planejar, executar e monitorar as atividades referentes a gestdo dos
recursos de informatica das diversas areas; supervisionar O dimensionamento das
necessidades de suprimentos, acessorios, equipamentos e programas de informatica,
provendo a manutengao dos equipamentos de informatica e servicos de rede nas
dependéncias da Prefeitura Municipal; prestar assisténcia e suporte técnico as areas
usuarias em tecnologia da informacao; articular a integragdo de sistemas de informagao;
gerenciar os bancos de dados; supervisionar terceiros na elaboracdo de orcamentos de
servicos ou equipamentos a serem adquiridos; elaborar documentagdo dos recursos de
tecnologia existente, mantendo a atualizada; supervisionar a prestacio de servicos de
manutenc¢io de equipamentos prestados por terceiros; executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior hierarquico.

PROVIMENTO: Fungdo em Comissao

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BOTUCATU
ESTADO DE SAO PAULO

LEI COMPLEMENTAR N° 1.259
de 11 de julho de 2019.

(Projeto de Lei Complementar n°04/19)

SUPERVISOR DE ORGAMENTO

ATRIBUICOES:- Assessorar 0s superiores hierarquicos na definicdo dos programas que
integrardo o plano plurianual; definir juntamente com 0S responsaveis das areas, as agoes
prioritdrias e as metas para a elaboracdo da Lei de Diretrizes Orgamentdarias e Lei
Orgamentdria Anual; realizar reserva de dotagdo para a execucdo do orgcamento vigente;
elaborar novas rubricas de despesa (crédito especial), conforme a necessidade de cada
Secretaria; prestar informagdes quando solicitado, a todas as areas da Prefeitura Municipal
quanto aos recursos constantes no orgamento municipal, para atendimento a realizagao
das atividades e projetos; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
hierarquico.

PROVIMENTO: Fungio em Comissdo

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Nivel Superior

SUPERVISOR DE TRANSPORTE COLETIVO

ATRIBUICOES: - Supervisionar as atividades operacionais do transporte coletivo, quanto ao
cumprimento do itinerario, horario das linhas e condic3o dos veiculos do sistema por meio
de acompanhamento embarcado, bem como, acompanhar as pesquisas de satisfagao com
o usuario. Comunicar aos fiscais e chefia imediata sobre o0s possiveis problemas nos
veiculos de transporte, bem como, executar outras atividades correlatas determinadas
pelo superior hierarquico.

PROVIMENTO: Fungdo em Comissao

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio

SUPERVISOR DE SERVICOS DE PONTO

ATRIBUICOES:- Supervisionar, orientar, fiscalizar, controlar e realizar as anotacoes
pertinentes ao controle de frequéncias, auséncias e afastamento dos servidores
municipais, orientando e fiscalizando o registro de ponto por meio mecanico, eletronico e
assinatura de frequéncia; elaborar relatérios mensais atestando as frequéncias; controlar e
anotar em fichamentos proéprios, as férias anuais, acidentes de trabalho, auxilio doenca e
demais ocorréncias relativas ao ponto e frequéncias dos servidores municipais, informando
a Segdo responsavel; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
hierarquico.

FORMA DE PROVIMENTO: Fungdo em Comissdo

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio

MESTRE DE OBRAS

ATRIBUICOES:- Analisar e discutir com o superior detalhes e instrugdes técnicas do projeto
a ser executado; orientar acompanhar a execucdo do cronograma; interpretar projetos,
relatérios, registros da construcéo e ordens de servico; participar da instalacdo do canteiro
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BOTUCATU
ESTADO DE SAO PAULO

LEI COMPLEMENTAR N° 1.259
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de 11 de julho de 2019.

(Projeto de Lei Complementar n° 04/19)

de obras, definindo locais fisicos conforme projeto, compor equipes, distribuir tarefas e
acompanhar a realizagdo das mesmas; controlar estoques de materiais, bem como residuos
e desperdicios, equipamentos e instrumentos necessarios a realizagdo do trabalho;
monitorar padrdes de qualidade da construcdo, verificar especificagdes dos materiais
utilizados no canteiro de obras bem como as condicbes de armazenagem; acompanhar a
realizagio do trabalho, solucionando problemas, redistribuindo tarefas, remanejando
pessoal, controlando qualidade e quantidade do trabalho realizado; solicitar requisi¢des de
materiais necessarios a execugdo dos servigos; zelar pela manutengdo, limpeza,
conservacio, guarda e controle de todo o material, aparelhos, equipamentos e de seu local
de trabalho, observando normas de seguranca do trabalho; executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior hierarquico.

FORMA DE PROVIMENTO: Fungdo em Comissao

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio

SUPERVISOR DE OBRAS

ATRIBUICOES: - Supervisdo e coordenacdo das equipes de servidores que atuam nos
canteiros das obras publicas municipais; elaboracio de documentagdo e controle dos
padrdes produtivos das obras tais como inspecdo da qualidade dos materiais; orientagao
sobre especificagdo, fluxo e movimentagdo dos materiais e sobre as medidas de seguranca
dos locais e equipamentos da obra; administragdo dos cronogramas das obras; executar
outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.

FORMA DE PROVIMENTO: Fungdo em Comissdo

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio

CHEFE DA SECAO DE CONSTRUCAO CIVIL

ATRIBUICOES:- Supervisionar, coordenar e programar as agdes a desenvolver no dmbito da
Sec3o; gerir a gestao de pessoas afetos a sua unidade; supervisionar a execugdo das agoes
planejadas e programadas; execucio e o controle, por intermédio da administragao direta
das obras publicas municipais, compreendendo construcdes, reformas e reparos, a
execucdo de obras; coordenar a fiscalizagdo das construcdes, reconstrucgdes, reparos €
ampliagdes dos imoveis pertencentes ao Municipio, ou prédios ocupados por 0rgdos
municipais; fiscalizar a demolicio de prédios ou de qualquer construcao determinada pela
Prefeitura; inspecionar, periodicaments, as obras em andamento, de execucdo direta ou
contratada por terceiros; manter cadastro atualizado das construgdes, reconstrugoes,
reparos, ampliacdes e demolicdes autorizadas; executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior hierarquico.

FORMA DE PROVIMENTO: Func¢do em Comissao

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BOTUCATU
ESTADO DE SAO PAULO

LEI COMPLEMENTAR N° 1.259
de 11 de julho de 2019.

(Projeto de Lei Complementar n° 04/19)

CHEFE DO SETOR DE PINTURA

ATRIBUICOES:- Distribuir, orientar e revisar as atividades exercidas pelos pintores e
auxiliares; executar tarefas préprias da fungdo ou fungdes que supervisiona participando
dos trabalhos mais complexos; manter a disciplina entre os subordinados, bem como a
ordem no local de trabalho, fazer os orgamentos e célculos das necessidades de tempo e
material a serem empregados; prestar contas do material gasto; zelar pela guarda,
conservagcio e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais peculiares ao trabalho;
executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.

FORMA DE PROVIMENTO: Fungdo em Comissdo

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio

ENCARREGADO DO SETOR DE FABRICACAO DE ARTEFATOS DE CIMENTO

ATRIBUICOES:- Supervisédo e controle da execucio dos servicos de producdo de artefatos
de cimento, utilizados em diversas frentes de trabalho, vinculadas a Prefeitura, seu
armazenamento, bem como a distribui¢do dos artefatos conforme normas e ou ordens de
servigos; coordenar e supervisionar a manutengdo, conservagao e guarda das diversas
ferramentas e materiais para manuten¢do da maquina, assim como carriolas e
carrinhos para transporte de materiais e produtos acabados na area de estoque;
orientar, controlar e obedecer o cronograma de confeccdo dos artefatos, em fungao
do cronograma das obras aprovadas ou em execucdo, principalmente quanto a
prazos; comunicar 0 Departamento de Obras ou ao superior hierarquico quaisquer
ocorréncias relativa aos servigos, executar outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior hierarquico.

FORMA DE PROVIMENTO: Fungdo em Comissao

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio

ENCARREGADO DO SETOR DE HIDRAULICA

ATRIBUICOES:- Coordenar, orientar e revisar as atividades exercidas por subordinados;
executar tarefas proprias da fungdo que ocupa, praticando dos trabalhos mais complexos;
fiscalizar cargas e descargas de materiais, assinalando as notas apos sua verificagao;

requisitar, receber, distribuir e controlar materiais, instrumentos e equipamentos
utilizados nos trabalhos a executar; fazer orgamentos e cilculos das necessidades de

tempo e material a serem empregados; prestar conta do material gasto; zelar pela guarda,
conservagcio e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais peculiares ao trabalho;
executar tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.

FORMA DE PROVIMENTO: Fungdo em Comissao

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BOTUCATLU
ESTADO DE SAO PAULO

LEI COMPLEMENTAR N° 1.259
de 11 de julho de 2019.

(Projeto de Lei Complementar n° 04/19)

CHEFE DO SETOR DE CARPINTARIA

ATRIBUlQOES: - Supervisionar, coordenar e executar atividades profissionais relacionadas
com a confecgdo, montagem e tratamento de obras de carpintaria, e outras compativeis
com sua especializagdo; confecgdo, reparo e conservacdo de estrutura de madeira em
geral, esquadrias, venezianas, carrocerias de veiculos e similares, construgdo e reparo de
pecas simples de mobiliario; supervisdo dos servicos dos Carpinteiros; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.

FORMA DE PROVIMENTO: Fungdo em Comissdo

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio

ENCARREGADO DOS SERVICOS DE DESCARTE

ATRIBUICOES: - Acompanhar o recolhimento até destinagdo final junto ao Aterro Sanitario
do lixo domiciliar; fiscalizar a limpeza final das obras realizadas tanto pelo Municipio como
pelas empresas terceirizadas; fiscalizar os pontos de descarte irregulares do Municipio
tomando todas as medidas necessarias inclusive elaboracdo de Boletim de Ocorréncia,
comunicando a Chefia imediata, executar outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior hierarquico.

FORMA DE PROVIMENTO: Fungdo em Comissao

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio

CHEFE DO SETOR DE ASSENTAMENTO DE GUIAS E SARJETAS

ATRIBUICOES: - Supervisdo e controle da execugdo dos servigos de assentamento de guias
e sarjetas, em comum acordo com o responsavel pela Pavimentacao Asfaltica; obedecer ao
cronograma de obras fixadas para o seu setor, principalmente quanto a prazos; comunicar
a Secretaria ou 0 seu superior hierarquico qualquer ocorréncia relativa aos servicos;
executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.

FORMA DE PROVIMENTO: Fungdo em Comissdo

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio

MESTRE DE PAVIMENTAGAO

ATRIBUICOES:- Controlar e organizar as equipes de servigos; elaborar levantamento de
areas, ruas e avenidas a serem pavimentadas e recapeadas; supervisionar a sinalizagdo e
preparo das vias para receberem a massa asfaltica, com lavagem e varrigdo, bem como
quanto a aplicagao e corregdes no nivel do asfalto; orientar e fiscalizar a execucdo dos
servicos terraplenagem, pavimentagdo e infra-estrutura, auxiliar no planejamento dos
materiais a serem empregados na obra, acompanhando o consumo de materiais utilizados;
realizar medicdes; verificar o andamento dos servicos executados; umprimento do

P4gina 18 de 23




PREFEITURA MUNICIPAL DE BOTUCATU
ESTADO DE SAO PAULO

LEI COMPLEMENTAR N° 1.259
de 11 de julho de 2019.

(Projeto de Lei Complementar n° 04/19)

cronograma, registrando os trabalhos executados em documento prdprio de obra;
Orientac3o e supervisdo dos servigos de pavimentagdo, através de controle e fiscalizagao
de obras e pavimentagdo executadas por terceiros com a Prefeitura Municipal; executar
outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.

FORMA DE PROVIMENTO: Fungdo em Comissao

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio

SUPERVISOR DE SERVICOS DE PAVIMENTAGAO

ATRIBUICOES:- Supervisionar, orientar, distribuir e fiscalizar os trabalhos de pavimentagado
e recapeamento; manter controle sobre localizagdo, utilizagdo e condicbes dos
equipamentos e maquinas utilizados nos servicos que dirige; coordenar os servigos de
terraplanagem, abertura e pavimentagdo de ruas, avenidas e logradouros publicos;
administrar a execu¢do de projetos de pavimentagdo das ruas e avenidas do Municipio;
dirigir e supervisionar 0s trabalhos de reposicdo de calgamento; inspecionar,
periodicamente, as estradas vicinais, tomando as medidas necessarias a sua manutencao;
executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.

FORMA DE PROVIMENTO: Fungdo em Comissao

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio

CHEFE DA SECAO DE MAQUINAS PESADAS

ATRIBUICOES:- Supervisdo, controle e execugdo dos servigos com as maquinas pesadas em
geral, assim como a manutencdo de esteira ou pneus, a 6leo ou gasolina; consertos e
regulagem das maquinas ou veiculos pesados, inclusive seus implementos; orientar e
fiscalizar o cumprimento das normas de seguranga e higiene do trabalho, cumprir as
normas de controle interno exigidas a se¢do das areas transporte e de oficina mecanica;
orientar quanto a manter as maquinas em condigdes de conservacdo e funcionamento,
providenciando conserto, abastecimento, lubrificagdo, limpeza e troca de pegas;
supervisionar 0s servigos de operagdo das maquinas de maior complexidade tais como,
patrol, dentre outras maquinas a servico da administragdo; executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior hierarquico.

FORMA DE PROVIMENTO: Fungdo em Comissao

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas
ESCOLARIDADE: Ensino Médio

ASSISTENTE DE CONTROLE DE FROTAS

ATRIBUICOES: - Auxiliar na realizagdo de todas as atividades afetas a Sec¢do de Transporte;
promover as anotagdes necessarias nas fichas de controle diario dos servigos, tarefas a
unidades subordinadas a referida Segdo; manutengdo e controle do_arquivamento de
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papeis, processos e demais documentos afetos a area de trabalho; atendimento ao
expediente normal da unidade; outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
hierarquico.

FORMA DE PROVIMENTO: Fungdo em Comissao

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio

ENCARREGADO DE BOMBAS DE COMBUSTIVEIS

ATRIBUICOES: - Responsavel pelo abastecimento dos veiculos e maquinas; controle de
entrada e saida dos combustiveis nas bombas; zelar pela aguarda, conservagdo e limpeza
dos equipamentos, instrumentos e materiais peculiares ao trabalho; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.

FORMA DE PROVIMENTO: Fungdo em Comissao

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio

ENCARREGADO DO SETOR DE LAVAGEM E LUBRIFICACAO

ATRIBUICOES: - Coordenar os servigos de lavagem, limpeza e lubrificagdo dos veiculos da
frota da Secretaria; orientar e fiscalizar a limpeza do ambiente de trabalho; zelar pela
conservagdo e limpeza dos equipamentos e materiais peculiares ao trabalho; executar
outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.

FORMA DE PROVIMENTO: Funcdo em Comissao

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio

SUPERVISOR DE MANUTENGAO DE REPAROS DE VEiCULOS

ATRIBUICOES:- Assessoramento dos superiores hierarquicos na elaboracdo e supervisao
direta das atividades das equipes de manutencio de veiculos leves e pesados;
planejamento das manutencdes e reparos de veiculos; registrar as informacoes técnicas e
administrativas em fichas e relatorios; supervisionar as atividades, incentivando as equipes
para que as mesmas sejam desenvolvidas em conformidade as normas e procedimentos
técnicos, de qualidade, seguranca e preservagdo ambiental; executar outras tarefas

correlatas determinadas pelo superior hierarquico.
FORMA DE PROVIMENTO: Fungdo em Comissdo

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas
ESCOLARIDADE: Ensino Médio

CHEFE DO SETOR DE BORRACHARIA

ATRlBUIgﬁES:- Supervisionar, orientar e executar os trabalhos de borracharia, desmontar

pneus; reparar, conferir e corrigir o controle do estado de conservaga s pneus e das
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camaras de ar, em veiculos leves e pesados; trocar pneus e remendar cdmaras de ar;
verificar as condicdes de conservagdo dos pneus dos veiculos que compdem a frota
municipal; calibrar e balancear pneus; orientar os servidores que o auxiliam na execugéo de
suas atribuices tipicas; manter limpo e arrumado o local de trabalho; solicitar manutencgéo
dos equipamento conforme necessidade do servico; controlar a organizagdo de
estoque de pneus, andlise de inserviveis, distribuir as tarefas diarias aos
subordinados; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.
FORMA DE PROVIMENTO: Fungdo em Comissdo

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio

SUPERVISOR DE ESTRADAS DE RODAGEM

ATRIBUICOES:- Supervisionar 0s servigos de manutencdo de estradas rurais; supervisionar
e coordenar os levantamentos topograficos e organizagdo do cadastro das estradas de
rodagem municipais, assim como, dos estudos sobre drenagem e combate a erosdo, nos
planos de conservagdo e construcdo de estradas e rodagem municipal, supervisionar a
remocio de solo e material organico, supervisionar drenagem de solo e executar a
construcdo de aterros; acompanhar os estudos do solo para construgdo de estrada; efetuar
o levantamento das condi¢des das cercas protetoras, sinalizacdo, revestimento, sistema de
bueiro e terraplanagem; levantar as condices de conservagdo das ruas em terra; propor a
limpeza de rios e canais; acompanhar e supervisionar construgio e fiscalizagdo de pontes e
galerias, entre outros; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
hierarquico.

FORMA DE PROVIMENTO: Fungdo em Comissao

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio

CHEFE DA SECAO DE LIMPEZA PUBLICA

ATRIBUICOES:- Supervisar e orientar a distribuic3o e fiscalizagdo dos servicos de limpeza
pablica do municipio; programar € fiscalizar a varricdo em todas as ruas e avenidas da
cidade, de forma manual ou mecanizada; organizar a distribuicao de turmas de limpeza por
zonas previamente programadas, a fim de racionalizar os servicos; realizar a manutengao
de mapas e registro de controle das areas de servigos de limpeza; supervisionar e fiscalizar
a coleta regular, o transporte e destinagdo final do lixo ordinario municipal; supervisionar
as atividades de limpeza urbana, varricio de ruas, pragas, parques e jardins, limpeza de
meio-fio e calcadas, bocas-de-lobo, bueiros, coleta de material e limpeza urbana em geral,
abertura de valas, coOrregos, csgotos pluviais; realizar, periodicamente, campanhas
educativas através dos meios de mutirdes e dias de faxina; realizar regularmente
programas de limpeza urbana; coordenar e supervisionar a execucdo da lavagem em ruas,
pragas, escadarias, passeios publicos e outras areas de uso da populacdo, dependendo da
necessidade; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.
FORMA DE PROVIMENTO: Fungdo em Comissao

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio
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ENCARREGADO DO SETOR DE CAPINAGAO E VARREDURA

ATRIBUICOES: - Coordenar e acompanhar os servigos de limpeza dos logradouros
publicos e estradas vicinais; acompanhar as escalas de trabalho para a distribuigdo dos
servicos e equipamentos aos servidores municipais; fiscalizar o cumprimento das
medidas de seguranga nos locais de trabalho; executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior hierarquico. ”

FORMA DE PROVIMENTO: Fungdo em Comissao

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio

ENCARREGADO DOS SERVIGOS DE LIMPEZA

ATRIBUICOES: - Supervisdo, orientacao, distribuicdo e fiscalizagdo dos servigos de limpeza
dos logradouros e vias publicas; organizagdo e distribuicdo das faxineiras e garis e turmas
de limpeza por zonas previamente programadas e controle das areas de servigos de
limpeza; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico.
FORMA DE PROVIMENTO: Fung¢do em Comissao

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

ESCOLARIDADE: Ensino Médio

TABELA Il - CARGOS EFETIVOS

AUDITOR FISCAL DA RECEITA MUNICIPAL

ATRIBUICOES:- constituir o crédito tributario pelo langamento relativo aos tributos
municipais, decorrente do exercicio de quaisquer tarefas de fiscalizacdo dos tributos de sua
competéncia, especialmente as realizadas por meio de exames de livros fiscais ou
contabeis, quaisquer outros livros, documentos ou mercadorias, em poder do sujeito
passivo ou de terceiros, podendo, para tanto, utilizar quaisquer métodos, processo de
investigacdo ou auditoria de natureza tributaria, que vise a apurar as circunstancias e
condicdes relacionadas com o fato gerador de obrigagdo tributaria; controlar, executar e
aperfeigoar procedimentos de auditoria, diligéncia, pericia e fiscalizacdo, objetivando
verificar o cumprimento das obrigacdes tributarias do sujeito passivo, praticando todos os
atos definidos na legislagdo especifica; exigir a apresentagdo de livro, documento,

programa, arquivo magnético e outros objetos de interesse da fiscalizagdo, mediante
notificacao; supervisionar o compartilnamento de cadastros ¢ informagdes fiscais com as

demais administragdes tributarias da Unido, dos Estados e de outros Municipios, mediante
lei ou convénio; autorizar e supervisionar o credenciamento de usudrios de sistemas
tributarios informatizados; planejar, coordenar, supervisionar e exercer, observada a
competéncia especifica de outros 6rgdos, as atividades de repressdo a sonegagao fiscal,
ocultagdo de bens, direitos e valores; desconsiderar atos ou negdcios juridicos praticados
com a finalidade de dissimular a ocorréncia do fato gerador do tributo ou a natureza dos

elementos constitutivos da obrigacédo tributaria; analisar, elaborar e p erir decisdes em
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processo administrativo-fiscal, nas respectivas esferas de competéncia, inclusive os
relativos ao reconhecimento de direito creditdrio, a solicitacdo de retificagdo de declaragdo
3 imunidade, a quaisquer formas de suspensdo, exclusdo e extingéo de créditos tributarios
previstos na Lei Federal n? 5.172, de 25 de outubro de 1966, a restituigao, ao
ressarcimento e a redugdo de tributos, bem como participar de 6rgdos de julgamento
singulares ou colegiados relacionados a Administragdo Tributaria: estudar, pesquisar e
emitir pareceres de carater tributdrio, inclusive em processos de consulta; elaborar
minutas de atos normativos e manifestar-se sobre projetos de lei referentes a matéria
tributaria; supervisionar as atividades de disseminagdo de informacgdes ao sujeito passivo,
visando a simplificagio do cumprimento das obriga¢des tributérias e a formalizagdo de
processos; elaborar minuta de célculo de exigéncia tributdria alterada por decisdao
administrativa ou judicial; prestar assisténcia aos orgaos encarregados da representagao
judicial do Municipio; planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades de
fiscalizagdo, arrecadagdo e de cobranca dos impostos, taxas e contribuicbes; realizar
pesquisas e investigagdes relacionadas as atividades de inteligéncia fiscal; proceder a
representacio por crime de sonegacdo fiscal ou contra a ordem tributaria; assessorar, em
carater individual ou em grupos de trabalho, as Autoridades superiores da Secretaria
Municipal de Fazenda ou de outros 6rgdos da Administracdo e prestar-lhes assisténcia
especializada, com vistas a formulagdo e a adequagdo da politica tributdria ao
desenvolvimento econémico, envolvendo planejamento, coordenacdo, controle,
supervisdo, orientagdo e treinamento; apresentar estudos e sugestdes para O
aperfeicoamento da legislagao tributaria municipal e para o aprimoramento ou
implantagdo de novas rotinas e procedimentos; avaliar e especificar sistemas e programas
de informatica relativos as atividades de langamento, arrecadacgdo, cobranca e controle de
tributos; avaliar, planejar, promover, executar ou participar de programas de pesquisa,
aperfeicoamento ou de capacitagdo dos Auditores Fiscais da Receita Municipal de demais
servidores, relacionados a Administracao Tributaria; informar processos e demais
expedientes administrativos; realizar andlises de naturezas contabil, econémica ou
financeira, relativas as atividades de competéncia tributaria do Municipio; desenvolver
estudos objetivando o acompanhamento, o controle e a avaliagdo da receita tributaria;
exercer as atividades de orientagdo ao contribuinte quanto 3 interpretagdo da legislagao
tributaria e ao exato cumprimento de suas obrigagdes fiscais; orientar o contribuinte em
matéria tributdria; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
hierarquico.

PROVIMENTO: Nomeagio mediante aprovagéo em concurso publico

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas
ESCOLARIDADE: Nivel Superior
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