CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU

SAMARA MUNCHIM,
e

RESOLUCAO N° 315
de 30 de outubro de 2001

(Projeto de Resolugio de iniciativa da Mesa da Camara)

"Altera as atribui¢des de cargos constantes do Quadro Geral
de Pessoal da Camara Municipal e dd outras providéncias".

O Presidente da Cimara Municipal de Botucatu faz que a
Cémara Municipal aprovou e ele promulga a seguinte
Resolucio:

Art. 1° - As atribui¢des dos cargos de Auxiliar de Servigos Gerais, Assistente Técnico de
Patrimdnio e Assistente Técnico de Contabilidade, Tesouraria e Compras, constantes do
Anexo IV que integra a Resolucdo n°. 210, de 17 de agosto de 1990, passa a vigorar com as
seguintes redagoes:

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS:-

ATRIBUICOES: Limpeza das dependéncias interna ¢ externa da Cimara Municipal,;
limpeza, higiene e conservagdo de locais, mdveis, utensilios equipamentos; eventualmente,
transmissdo de recados, entrega de correspondéncias, papéis, processos, pequenos volumes;
prestacdo de servicos durante sessOes ordindrias, extraordindrias e solenes, quando
convocado ¢ outras atividades correlatas.

ASSISTENTE TECNICO DE PATRIMONIO:-

ATRIBUICOES: Supervisio, controle e fiscalizagio sobre o cadastro dos bens méveis
pertencentes a Cimara, inclusive sua avaliagdo periddica face ao estado de conservagio e
condigdes; elaborag@o de relatdrios pertinentes ao setor de patrimdnio; manter atualizado o
cadastro dos bens méveis pertencentes 4 Cimara; tomar conhecimento e as providéncias
necessdrias, desde que autorizado pela Diretoria Administrativa, quando de eventuais
reparos nos bens méveis; zelar pelos bens méveis pertencentes 4 Cimara Municipal, tendo,
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W acionado; prestar servigos durante os eventos realizados pela Casa, incluidas as scSSOES= =
ordindrias, extraordindrias e solenes, outras atividades correlatas.

ASSISTENTE TECNICO DE CONTABILIDADE, TESOURARIA E COMPRAS:-

ATRIBUICOES: Execugdo e escrituragio de todos os servicos contdbeis da Cémara,
sempre atendendo as disposi¢des das LegislagGes pertinentes e das normas do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo; elaboracao ¢ emissiio de balancetes mensais, balangos e
relatérios; controle financeiro e patrimonial; emissdao de cheques e pagamentos de
fornecedores; recolhimentos de encargos; elaboragdo de conciliagdes bancdrias e de oficios
oriundos dos trabalhos contdbeis; organizacdo e controle dos processos referentes as
auditorias feitas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo; auxiliar na elaboracgio e
realizacdo de processos licitatdrios; prestacdo de servigos durante as sessdes ordindrias,
extraordindrias e solenes, quando convocado, e outras atividades correlatas.

Art. 2° - Esta Resolugio entra em vigor na data de sua publicagéo.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL.-

Vereador A CALDAS JUNIOR
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Secretdrio

Publicada e Registrada na Secretaria da Camara Municipal de Botucatu na mesma data.
A Diretora Técnico-Administrativa da Cimara,

SILMARA F ARI DE BARROS
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